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Suwatki, 1.08.2022 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Wydanie 500 sztuk plyt z Suwalki Blues Festival w ramach projektu ,,Suwalki Blues Festival
— czynnik rozwoju spolecznego i gospodarczego miasta Suwalk”’

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku — z wylaczeniem stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 4., ze zm.) - art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy.

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Suwalski Osrodek Kultury
ul Papieza Jana Pawla IT 5
16-400 Suwalki

NIP: 844-235-10-54

2. TRYB POSTEPOWANIA:

1) Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci.
2) W postepowaniu nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. DATA ZAMIESZCZENIA: 1.08.2022

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Wydanie 500 sztuk ptyt z Suwalki Blues Festival w ramach projektu ,,Suwalki Blues Festival — czynnik
rozwoju spolecznego i gospodarczego miasta Suwalk’’

Kod CPV 32353100-3 plyty

5. ZAKRES ZAMOWIENIA OBEJMUJE:

Wydanie 500 sztuk plyt z Suwalki Blues Festival w ramach projektu ,,Suwalki Blues Festival —
czynnik rozwoju spolecznego i gospodarczego miasta Suwalk’’ zgodnie z ponizsza specyfikacjg:
1. Plyty tloczone z nadrukiem (nakfad 500 szt.), DigiPak CD4P jednotamowy

2. Druk grafiki (full kolor) o otrzymaniu wzoru graficznego oktadki
3. Karton poligraficzny - 300g, mat
4. Wykonczenie — standardowe
5. Plik gotowy do druku powinien mie¢ wymiary: format netto 286 x 250 mm +
spad: 5 mm, rozdzielczos¢ 300 dpi
6. Materiat muzyczny do nagrania bedzie dostarczy¢ jako: obraz *.nrg (+ suma kontrolna MDS5) * DDP

7. Zestaw okladka + plyta ofoliowana jako komplet.
8. Grafika i obraz plyty beda dostarczony do wykonawcy do dnia 12.08.2022 1.
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6. TERMIN REALIZACJI USLUGI:
Termin realizacji ustugi wraz 2z dostarczeniem 500 szt. plyt do siedziby Suwalskiego
Osrodka Kultury, ul. Noniewicza do dnia 31 sierpnia 2022 I.

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Ofertg mozna zlozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
oferenta. Za podpisanie oferty uznaje si¢ wlasnoreczny podpis z pieczatka imienng przez osobe(-y)
upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Oferenta okreslong w
dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej.

3) Oferte pisemng nalezy umiesci¢ w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ opatrzone nazwg 1 adresem wykonawcy
Suwalski Osrodek Kultury w Suwaltkach, ul. Papieza Jana Pawla II 5, 16 — 400 Suwatki, oraz
opisane: OFERTA: Wydanie 500 sztuk plyt z Suwalki Blues Festival w ramach projektu
~Suwalki Blues Festival — czynnik rozwoju spolecznego i gospodarczego miasta Suwalk”’.

8. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1) Cena musi uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidlowego wykonania ustugi
stanowiace przedmiot zapytania ofertowego i jego zakres.
2) Cene ofertowa obejmujaca caly zakres ushug nalezy poda¢ w formularzu OFERTA —
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
3) Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN, z okresleniem calkowitego kosztu ustugi kwota
brutto.

9. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) Wypehiony formularz ,,OFERTA” — wzdr stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
2)  Pelnomocnictwo, odpowiednio:
— upowazniajgce do zlozenia oferty, o ile oferte sktada pelnomocnik,
— dla pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sig o
udzielenie zamowienia — dotyczy Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia,
3) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzonych nie wezesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem oferty,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postgpowania, wezwaé¢ wykonawcow do zlozenia wszystkich lub
niektorych dokumentéw aktualnych na dzien ich zlozenia (za wyjatkiem formularza ofertowego).

10. ZASADY PRZESYLANIA PYTAN I UDIELANIA ODPOWIEDZI:

1) Pytania dotyczace tresci zapytania ofertowego mogg by¢ kierowane wylgcznie drogg
mailowa na adres: bogdan.topolski@soksuwalki.cu. Zamawiajacy nie bedzie udzielal odpowiedzi
telefonicznych.

2) Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na pytania dotyczace tresci zapytania ofertowego nie pdzniej niz na
jeden dzien przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplyngt do zamawiajgcego nie po6zniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy moze wowczas przedtuzy¢ termin skiadania ofert.

3) Jezeli Zamawiajacy udzieli wyjasnien w terminie pozniejszym niz wskazany w ust.12.pkt 2) niniejszego
zapytania ofertowego, moze przedhuzy¢ termin skfadania ofert.

4) W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynal w terminie pozniejszym
niz wskazany w pkt IV ppkt 2, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielenia wyjasnien oraz nie musi
przedhuzac¢ terminu sktadania ofert.
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11. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:
Informacji na temat zapytania udziela Bogustaw Topolski, tel. 603 072 822,
e-mail: bogdan.topolski@soksuwalki.eu

12. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1)  Oferty dorgcza sie poczta, osobiscie Iub za posrednictwem postanica w terminie okreslonym w
zapytaniu  ofertowym w sekretariacie Suwalskiego Osrodka Kultury w  Suwatkach,
ul. Papieza Jana Pawtla I 5 Iub na adres e-mail sok@soksuwalki.eu lub w Bazie
Konkurencyjnosci (jako zalacznik do ogloszenia).

2) Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert w formie elektronicznej. Oferte mozna zlozy¢ za
posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej — e-mail sok@soksuwalki.eu. Opisujac
w temacie wiadomosci e-mail. OFERTA: Wydanie 500 sztuk plyt z Suwalki Blues
Festival w ramach projektu ,,Suwalki Blues Festival — czynnik rozwoju spolecznego i
gospodarczego miasta Suwalk”’

3) Termin sktadania ofert uplywa w dniu 9 sierpnia 2022 roku o godz. 12:00.

4) Dla zachowania terminu liczy sie data i godzina wptywu oferty do Suwalskiego Osrodka
Kultury w sposéb okreslony w pkt 1 powyzej, co zostanie kazdorazowo odnotowane na

opakowaniu oferty.

5) Oferty zlozone za posrednictwem e-mail nalezy zlozy¢ do terminu wskazanego w pkt. 3.
Liczy si¢ data i godzina wplywu wiadomosci na skrzynke sok@soksuwalki.eu

6) Oferty ztozone po uptywie terminu wyznaczonego na ich skfadanie nie beda podlegaty

badaniu oraz ocenie.

7) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wezesniejsze otwarcie lub zaginigcie ofert

nie oznaczonych wyraznie i nie zaadresowanych zgodnie z warunkami zapytania.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia terminu skladania ofert. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do wydluzenia terminu zwigzania ofertg, nie diuzej niz o kolejne 30 dni, o czym
poinformuje Wykonawce.

14. KRYTERIA OCENY OFRT:
Kryterium —,,Cena oferty brutto” (waga kryterium - 100%)

Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejsza ceng w ramach Kryterium
.Cena oferty brutto”. Znaczenie procentowe kryterium ,.Cena oferty brutto™ - 100%. Maksymalna ilo$¢
punktow, jakie moze otrzymaé oferta za dane kryterium po uwzglednieniu wagi kryterium to 100 punktow.
Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane zrealizacja przedmiotu zamowienia oraz z
przeniesieniem autorskich praw majatkowych wytworzonych w wyniku realizacji umowy. Cena oferty musi
by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Punkty za kryterium ,,Cena oferty brutto”, zostang obliczone wedlug nast¢pujacego wzoru:

Cena oferty brutto z najnizsza cena

-~ - oy - --- x 100% x 100 = liczba punktow
Cena brutto oferty badanej

Do wzoru zostanie przyjeta taczne wynagrodzenie brutto podane przez Wykonawce w formularzu “Oferta”
(stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zapytania ofertowego).

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem ceny (oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru) i spetniajgcej warunki okreslone w Zapytaniu
Ofertowym, a takze po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami i dokumentami, ktore ubiegajgcy sie o zamowienie
Jjest zobowigzany dostarczy¢é Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich wykonawcow.
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15. ODRZUCENIE OFERTY:
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) tres¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego,
2) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta,
3) Wykonawca nie zlozy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego,
4) Wykonawca nie odpowie w terminie na wezwanie Zamawiajacego do uzupetnienia dokumentow,
5) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
7) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,
8) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zapytania ofertowego,
9) nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz

organizacyjnymi sporzagdzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
okreslonymi przez Zamawiajacego,

10) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,

11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej mowa w ust.15
ppkt 1 lit. c) zapytania ofertowego.

16. POPRAWIANIE BLEDOW W OFERTACH:

1) Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

2) W przypadku, o ktorym mowa w ust. 16 pkt. 1 lit. ¢ Zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

17. INFORMACJA O WYNIKU ROZPATRZENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Wybrany wykonawca zostanie zawiadomiony o uznaniu jego oferty za najkorzystniejsza — pisemnie lub
za posrednictwem srodkow komunikacji elektroniczne;.
Informacja zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej SOK.

Informacja o wyniku postgpowania zostanie upubliczniona w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania bedzie zawierata co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zaméwienia. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyt oferte, bedzie
udostgpniony protokét z postgpowania o udzielenie zamowienia, z wylaczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa.

18. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania zapytania ofertowego bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejszej na kazdym etapie i bez podawania przyczyn.

19. POZOSTALE INFORMACJE:

1) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Zamawiajacego do udzielenia
zamoOwienia.

2) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 i art. 66' Kodeksu Cywilnego,
jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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3) Zamawiajacy zastrzega-sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.

4) Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci zapytania ofertowego i zalagcznikow przed uplywem
terminu skfadania ofert, o czym poinformuje Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty przed dokonaniem
przedmiotowej zmiany.

5) W celu zapewnienia porownywalno$ci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu wyjasnienia lub doprecyzowania ofert.

6) W zwigzku z ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. z 2022 r., poz. 835 tj.), zgodnie z art. 1 pkt 3 ww. ustawy, osoby i podmioty wpisane na liste,
prowadzong przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, zostana wykluczone z postgpowania.

ZALACZNIKI
1) Zalaeznik nr 1 - Formularz OFERTA

Dyreliioe
5 Oépodika Kultury

7‘/

4
v Fgnacy Otéw
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Zalacznik nr 1

Suwalski Osrodek Kultury w Suwatkach, ul. Papieza Jana Pawta II 5, 16-400 Suwatki
OFERTA

) /wzor/

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 1.08.2022r., ktérego przedmiotem jest
Wydanie 500 sztuk plyt z Suwalki Blues Festival w ramach projektu ,,Suwalki Blues Festival — czynnik

rozwoju spolecznego i gospodarczego miasta Suwalk”’

oferuje/oferujemy realizacje zamowienia w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym za ceng:
CALKOWITEJ KWOTY CALOSCI ZAPYTANIA:

...................... netto, .........ceeeeeenne..... brutto zlotych, .........% VAT.

1. Oswiadczam/y, ze cena podana wyzej zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia,
zgodnie z wymogami zapytania ofertowego 1 jest ceng ostateczng.

2. Oswiadczam/y, ze w przypadku powierzenia nam realizacji zamowienia dotozymy wszelkich staran, aby
wykona¢ przedmiotowe zamdwienie z zachowaniem nalezytej starannosci oraz przystgpimy do jego
realizacji odpowiednio wezesnie tak, aby zmiesci¢ si¢ w planowanym terminie.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego, nie wnosimy do niego zastrzezen,
uzyskaliémy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty. W przypadku wyboru naszej
oferty, zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy.

4, Os$wiadczam/y, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu skladania ofert.

5. Osobg upowazniong do kontaktow z zamawiajgcym

(podpis osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wykonawcy)
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Obowigzek informacyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Suwalski Osrodek Kultury z siedzibg przy ul. Papieza
Jana Pawla II 5, 16-400 Suwalki.

2. Na podstawie obowigzujacych przepiséw, wyznaczyliémy Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna
kontaktowac sig: listownie na adres: ul. Papieza Jana Pawla II 5, 16-400 Suwalki lub przez e-

mail: dorota.sklodowska@soksuwalki.eu.

3. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem z Pania/Panem umowy beda przetwarzane w celu
realizacji umowy.

4. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. b,c i f RODO.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

6. Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania umowy oraz realizacji
ewentualnych roszezen zwigzanych z umowa, a nastepnie przechowywane w archiwum zakladowym, gdzie
okres archiwizacji wynosi 10 lat.

8. Posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do swoich danych osobowych, zadania sprostowania

uzupehienia, usunigcia, ograniczenia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia swoich
danych osobowych, cofnigcia zgody oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy, ich niepodanie moze skutkowaé
niezawarciem umowy.
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