Zarzadzenie nr 1/2021
Dyrektora Suwalskiego Osrodka Kultury
z dnia 11.01.2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza w zlotych rownowartosci kwoty 130. 000,00 zlotych

Na podstawie art. 44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U.
72019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin w sprawie okreSlenia zasad udzielana zamdwien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza 130 000,00 ztotych.

§2

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Suwalskiego Osrodka Kultury nr 15/2015 z dnia 02.07.2015
r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
w zlotych réwnowartosci 30.000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z datg obowiazywania od dnia 01 stycznia
2021 1.



Zalaceznik do Zarzadzenia Nr 1/2021
z dnia 11.01.2021 r,

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI KWOTY 130.000,00, zt

§1

Postanowienia ogolne

l.

Zapisy niniejszego Regulaminu znajdujgq zastosowanie do udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza
130.000,00 zt.
[lekro¢ w ninigjszym Regulaminie mowa jest o:
a) zamowieniu publicznym,
b) wykonawcy,
c) kierowniku zamawiajacego,
d) dostawach, ustugach lub robotach budowlanych
e) najkorzystniejszej ofercie
-nalezy przez to rozumie¢ definicje podane w ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2019 poz. 2019 z péZn. zm)
zwanej dalej ,,ustawg”
Zamowienia o wartosci do kwoty 130.000,00 zt winne by¢ udzielane z uwzglednieniem
zasad okreslonych w przepisach w/w ustawy, tj. rownego traktowania wykonawcow,
uczciwe] konkurencji, pisemno$ci postgpowania — przez co nalezy rozumiec
udokumentowanie procedury wytonienia wykonawcy — oraz jawnosci (przejrzystosci)
postepowania zgodnie z ponizszymi zasadami.
Niezaleznie od postanowienia zawartego w ust. 3, Zamowienia objgte niniejszym
Regulaminem musza by¢ udzielane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad:
a) uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i §rodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow.
Warto$¢ zamdwienia, od ktérej uzaleznia si¢ stosowanie postanowien Regulaminu
okreslana jest zgodna z planem finansowym i planem zamoéwien publicznych SOK.

§2

Sposdéb przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

L.

Do kwoty 25.000,00 zt netto wlasciwy pracownik dokonuje zamowienia bezpo$rednio
u wykonawcy bez dokumentowania

ZamoOwienie powyzej kwoty 25.000,00 zt netto do 130.000,00 zt netto udziela sie po
przeprowadzeniu postgpowania w postaci pordwnania ofert (zapytanie ofertowe)



3. Poréwnanie ofert polega na skierowaniu zapytania ofertowego przez wiasciwego ze
wzgledu na przedmiot zamowienia pracownika do co najmniej trzech wykonawcow,
Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnoSci dostawy, ustugi lub
roboty budowlanej bedacej przedmiotem zamdwienia.

4. Postepowanie uznaje si¢ za wazne, w przypadku gdy na skierowane zapytanie ofertowe
odpowie przynajmniej jeden wykonawca, ktory zlozy oferte¢ odpowiadajacy
wymaganiom podanym w zapytaniu.

5. Zapytanie ofertowe mozna przekazywa¢ wykonawcom pisemnie (osobiscie), faksem,
lub droga elektroniczna.

6. Oferty wykonawcow podobnie jak zapytania ofertowe, moga by¢ sktadane w formie
pisemnej, faksem lub droga elektroniczna.

7. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢é w szczego6lnosci: cena, termin
wykonania, okres gwarancji, ocena techniczna, jako$¢, funkcjonalno$é i inne pod
warunkiem, iz mogg one odnosi¢ sie wylacznie do przedmiotu zamodwienia, z
zastrzezeniem postanowien zawartych w ust. 8.

8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie kryteriow
odnoszacych sie do wlasciwosci wykonawcy.

9. W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zaméwienia, zapytanie ofertowe
moze zosta¢ skierowane osobiScie lub telefonicznie do wykonawcy niezaleznie od
warto$ci zaméwienia. Oferta w takim przypadku réwniez moze zosta¢ ztoZzona ustnie.

10. W przypadku gdy zamoéwienie moze zosta¢ udzielone wytacznie jednemu wykonawcy
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zaméwienia udziela sie po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca. W sytuacji okresSlonej § 2 ust. 3
niniejszego Regulaminu nie stosuje sig¢ wtedy wzoru protokohu, zgodnie z zalacznikiem
nr 2 do zarzadzenia tylko sporzadza sie protokot z negocjacii.

11. Zaméwienia mozna udzieli¢ w sposéb okreSlony w ust. 10 réwniez w innych
przypadkach, o ktorych mowa w art. 213 ust. 1 ustawy, ktére stosuje si¢ odpowiednio.

§3
Udzielenie zamoéwienia publicznego.

1. W przypadku zamowien do kwoty 25.000,00 zt netto potwierdzeniem zawarcia umowy
moze by¢ wystawiona przez wykonawce faktura VAT lub rachunek.

2. W przypadku okre$lonym w § 2 ust. 2 niniejszego Regulaminu udzielenie zaméwienia
nastepuje w formie pisemnej po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego
umowy na podstawie protokolu z poréwnania ofert.

§4

Dokumentowanie post¢powania o udzielenie zamoéwienia.



1. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego okre§lonego
w § 2 ust. 3 sporzadza sig protokdt, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku zapytania ofertowego kierowanego ustnie (osobiscie lub telefonicznie),
dopuszcza si¢ stosowanie uproszczonego protokolu, w postaci notatki stuzbowej,
zawierajace] informacje do kogo skierowano zapytanie i jakie uznano oferty cenowe.

3. Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana w komorce
organizacyjnej, ktora przeprowadzala postepowanie (u pracownika odpowiedzialnego
za realizacje danego zamowienia).

Inne postanowienia.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze dokonaé
wyboru wykonawcy z pominigciem procedury przewidzianej w Regulaminie.



Zalacznik do Regulaminu

Protokol

Z poréwnania ofert o wartoSci zamoéwienia przekraczajacej 25000,00 zi do 130 000,00 zt
netto

1. W celu udzielenia zamowienia na:

przeprowadzono postegpowanie o udzielenie zamowienia w formie zapytania ofertowego

2. Wdniu ..o do udzialu w postgpowaniu zaproszono nizej wymienionych
wykonawcow telefonicznie*/poprzez przekazanie zapytania poczta, faksem, droga
elektroniczng®/poprzez dostarczenie osobiste zapytania ofertowego:
) DO , D) ) TP ,

3. W terminie do dnia ..............coeens r.do godziny ................... ztoZono ponizsze
oferty:

Lp. | Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy | Cena Inne Uwagi

netto/brutto | kryteria

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

(podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

Potwierdzenie $rodkow przez Glownego Zatwierdzam/nie zatwierdzam

Ksiegowego lub wyznaczona przez niego osobe

(podpis ) (podpis osoby upowaznionej)



