Podpisany przez:
Alicja Andrulewicz
dnia 22 lipca 2021 r.

ZARZADZENIE NR 13/2021
Dyrektora Suwalskiego Osrodka Kultury

z dnia 22 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Suwalskim Osrodku Kultury wewnetrznej
procedury przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 86 | per analogiam ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 z pézn zm. ) oraz §
3 ust. 5 pkt 3 regulaminu organizacyjnego Suwalskiego Osrodka Kultury,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam ,Wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych” stanowigcq zatacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom dziatéw, samodzielnym
stanowiskom dziatajacym w strukturze organizacyjnej Suwalskiego Osrodka
Kultury.

§ 3.

Jako osobe wyznaczong ds. raportowania schematéw podatkowych
wyznaczam gtéwnego ksiegowego.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Suwalskiego
Osrodka Kultury

Alicja Andrulewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 13/2021
Dyrektora Suwalskiego Osrodka Kultury
z dnia 22 lipca 2021 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania
niewywiazywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

81

Postanowienia ogodlne

1. Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana
dalej: Procedurg MDR) wraz z zataqcznikami ustala jednolite zasady stosowania
wymogow okreslonych w art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 z pdézn zm. ) przez
pracownikéw (zwanych dalej: Pracownikami) Suwalskiego Osrodka Kultury
(zwanym dalej: SOK).

2. Procedura MDR reguluje obowigzujace Pracownikdw zasady w zakresie:

a) okreslenia czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

b) $rodkédw stosowanych w celu wifasciwego wypetnienia obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych,

c) okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji,

d) okreslenia zasad upowszechniania wsréd Pracownikow wiedzy z zakresu
schematéw podatkowych,

e) okreslenia zasad zgtaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub
potencjalnych uzgodnien mogacych spetniaé¢ kryteria uznania ich za schemat
podatkowy,

f) okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postepowania
okreslonych w Procedurze MDR.

3. Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:

a. ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 1325 z pézn zm.) zwana dalej: Ustawgq;

b. objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku -
Informacje o schematach podatkowych (MDR).

4. Procedura dotyczy wszystkich Pracownikdw, ktdrzy sa zaangazowani
lub mogg by¢ zaangazowani w uzgodnienia dotyczgce schematu podatkowego.

5. Kadra Kkierownicza i pracownicy zobowigzani sg do zapoznhania sie
i stosowania niniejszej procedury.

6. Osobami odpowiedzialnymi za identyfikacje schematéw podatkowych sg
kierownicy komérek organizacyjnych (dziatdéw), samodzielne stanowiska.
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7. Pracownicy nie udostepniaja, nie wdrazaja schematéw podatkowych
ani nie wystepuja w charakterze wspomagajacych
z wtasnej inicjatywy. W przypadku naruszenia tego postanowienia,
pracownik staje sie wylacznym podmiotem ustawowych obowigzkow
w zakresie raportowania schematéw podatkowych (MDR).

8. Obowigzki w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej oraz podmiotom trzecim
zaangazowanym w schemat podatkowy wypetnia osoba wyznaczona ds.
raportowania schematéw podatkowych przez Dyrektora Suwalskiego Osrodka
Kultury (SOK).

§2

Identyfikacja schematu podatkowego

1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktére spetnia jeden z trzech
warunkow:

- spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawczg,
- posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg,

- posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

2. Poprzez uzgodnienie rozumie sie:

- czynnosc¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci,

- czynnos$c¢ planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktérych:

a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub

b) ktére majgq lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

3. Szczegdtowe zasady kwalifikacji czynnosci/dziatan/uzgodnien jako
mogacych spetnia¢  kryteria uznania ich za schemat podatkowy
(w szczegolnosci zdefiniowanie kryterium gtéwnej korzysci, ogdlnych oraz
szczegolnych cech rozpoznawczych) zawarte sg w Instrukcji identyfikacji
schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcjg). Instrukcja stanowi
Zatacznik nr 1 do Procedury.

4. Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktére nie sa ujete
na Liscie MDR lub sa ujete na Liscie Weryfikacyjnej saq zobowigzani do
przeprowadzania wstepnej weryfikacji, czy dokonywane
czynnosci/dziatania/uzgodnienia mogg stanowi¢ schemat podatkowy, zgodnie z
Instrukcja. W ramach wstepnej weryfikacji nalezy okresli¢, czy dana
czynnosé/dziatanie/uzgodnienie spetnia jeden z 3 warunkéw wskazanych w § 2
ust. 1 Procedury MDR.

5. W przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowana
czynnosé/zdarzenie/uzgodnienie speitnia/moze spelniac
w ocenie Pracownika warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR
sporzadzany jest Arkusz weryfikacji MDR (zwany dalej: Arkuszem). Arkusz
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stanowi Zatgcznik nr 2 do Procedury. Arkusz przekazywany jest przez
Pracownika do dalszej weryfikacji przez Kierownikéw dziatéw SOK wiasciwych
dla Pracownika dokujgcego weryfikacji.

6. Kierownik dziatu po ocenie przekazanego mu Arkusza podejmuje decyzje,
czy zgtaszana przez Pracownika czynno$é/zdarzenie/uzgodnienie spetnia
w jego ocenie warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR. Uzupetnione
przez Kierownika Zgtoszenie informacji o schemacie podatkowym, zwane dalej
Zgtoszeniem (Zatgcznik Nr 3 Procedury) przekazywane jest niezwitocznie
osobie wyznaczonej ds. raportowania schematéw podatkowych przez
Dyrektora SOK.

7. Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonujq
samodzielnej oceny, czy weryfikowana czynnosé/zdarzenie/uzgodnienie
spetnia w jego ocenie warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR,
analogicznie postepowanie w tym zakresie jak w przypadku Kierownika dziatu.

8. Czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie ze Zgtoszeniem Kierownikdéw
dziatdw / Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
zostang uznane za schemat podatkowy podlegajgq zgtoszeniu do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: Szefa KAS), zgodnie
z wytycznymi § 4 Procedury MDR.

§3

Schematy podatkowe wdrazane we wspotpracy z Promotorem

1. Wszelkie umowy zawierane w imieniu Suwalskiego Os$rodka Kultury
z podmiotami bedgcymi Promotorami (w szczegdlnosci z doradcg podatkowym,
adwokatem, radcgq prawnym, pracownikiem banku Ilub innej instytucji
finansowej), w ramach realizacji ktérych
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane sg uzgodnienia
mogace spetnia¢ warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR, winny
zawiera¢ postanowienia dotyczace zwolnienia Promotora z tajemnicy
zawodowej w zakresie udostepnianego schematu podatkowego.

2. W przypadku stwierdzenia przez osoby realizujgce umowe ze strony SOK, iz
Suwalskiemu Os$rodkowi Kultury, jako podatnikowi, zostat udostepniony
schemat podatkowy i Promotor nie zostat zwolniony z obowigzku zachowania
prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, powyzsze nalezy zgtosi¢ do
Dyrektora SOK. Dyrektor SOK przekazuje promotorowi o$wiadczenie, ktérego
wzor stanowi Zatgcznik Nr 6 Procedury.

3. Obowigzek zgtoszenia schematu podatkowego, w przypadku podjecia
wspotpracy z Promotorem cigzy na Promotorze.

Jednakze w przypadku, gdy:

a) Promotor udostepniajacy uzgodnienia nie wypehit obowiazku przekazania informacji
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o schemacie podatkowym,
b) Promotor nie poinformowat o nadaniu numeru schematu podatkowego (NSP),
c) Promotor nie zostat zwolniony z zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej,
obowigzek zgtoszenia schematu podatkowego cigzy na kierowniku dziatu /
samodzielnym stanowisku.

4. W sytuacji opisanej w ust. 3, zgtoszenie schematu podatkowego nastepuje
zgodnie z zasadami wynikajacymi z § 4 Procedury.

84

Raportowanie schematow podatkowych przez Korzystajacego

1. Obowigzek ztozenia do Szefa KAS informacji MDR-1 ma kazdy korzystajacy,

ktory spetnit kryterium kwalifikowanego korzystajacego,
a realizowany przez niego schemat podatkowy wystepuje pomiedzy

podmiotami krajowymi, tym samym nie spetnia kryterium transgranicznego.

2. W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych bez udziatu Promotora
lub gdy Promotor nie wypetnit swoich obowigzkéw lub nie zostat zwolniony
z prawnie chronionej tajemnicy Kierownik dziatu / stanowisko samodzielne
zobowigzany jest, w trakcie wykonywania zadan i podejmowanych czynnosci,
w zaleznosci od kierunku ich realizacji, do identyfikacji uzgodnien
stanowigcych schemat podatkowy.

3. Przestanki schematu podatkowego oraz arkusz weryfikacyjny stanowiq
Zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury. Identyfikacja schematu podatkowego
nastepuje przy pomocy arkusza weryfikujgcego. W przypadku watpliwosci, co
do istnienia schematu podatkowego, kierownik dziatu / stanowisko
samodzielne wystepuje do obstugi prawnej Suwalskiego Osrodka Kultury
celem uzyskania opinii prawnej dotyczacej uzgodnienia. Obstuga prawna
rozstrzyga watpliwosci w zakresie uzgodnien spetniajgcych cechy schematu
podatkowego wystepujacych w SOK.

4, W przypadku zidentyfikowania uzgodnienia stanowigcego schemat
podatkowy Kierownik dziatu / stanowisko samodzielne przekazuje informacje
zgodnie z Zatgacznikiem nr 4 dotyczace schematu podatkowego do osoby
wyznaczonej ds. raportowania schematéw podatkowych w ciggu 10 dni od
dnia nastepujacego po przygotowaniu schematu do wdrozenia lub w ciggu 10
dni od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego, w zaleznosci, ktore z zdarzen wystgpi wczesniej.
Odpowiedzialno$¢ za terminowos¢ przekazywania informacji o schemacie
podatkowym spoczywa na Kierowniku dziatu / stanowisku samodzielnym.

5. Wyznaczona w SOK osoba ds. raportowania schematéw podatkowych (MDR)
dokonuje weryfikacji przekazanych zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 informacji i
przygotowuje projekt schematu podatkowego do zaraportowania do Szefa
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KAS, zgodnie z art. 86f Ustawy. Projekt schematu opiniuje obstuga prawna
SOK. Wyznaczona osoba ds. raportowania schematow podatkowych moze
zwroéci¢ sie do kierownika dziatu / stanowiska samodzielnego przekazujacego
informacje, o ktéorych mowa w ust. 3 o ich uzupetnienie lub dostarczenia
dodatkowych informaciji, innych niz wskazane w Zataczniku nr 3, niezbednych
do przekazania informacji Szefowi KAS.

6. Zgtoszenie schematu podatkowego dokonywane jest najpdzniej w terminie
30 dni:

a) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego,

c) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

- w zaleznosci, ktére z powyzszych zdarzen nastapito wczesniej.

7. Poprzez udostepnienie nalezy rozumie¢, w szczegolnosci:

a) oferowanie uzgodnienia bedacego schematem podatkowym przez doradce
zewnetrznego,

b) zawarcie umowy z doradcg zewnetrznym, ktérej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu bedgacego schematem podatkowym,

c) zaptata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytutu przekazania
informacji o uzgodnieniu bedgcego schematem podatkowym,

d) przekazywanie przez doradce zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym
droggq elektroniczng, telefoniczng Iub osobiscie, informacji o uzgodnieniu
bedacego schematem podatkowym, w szczegdlnosci przez przedstawianie jego
zatozen.

8. Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy
rozumiec¢, w szczegolnosci podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub
prawnych umozliwiajacych wykonanie Ilub zmierzajagcych do wykonania
schematu podatkowego.

9. Zgtoszenie howego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym
formularzu MDR-1. Informacje MDR-1 o schemacie podatkowym podpisuje
Dyrektor SOK.

10. Podpisang informacje o schemacie podatkowym przekazuje do Szefa KAS
wyznaczona osoba ds. raportowania MDR w terminie wynikajagcym z art. 86 ¢
§ 1 Ustawy.

11. Po zgtoszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu
zgtoszeniowego MDR i otrzymaniu informacji o nadaniu numeru (NSP)
schematu podatkowego osoba wyznaczona ds. raportowania przekazuje te
informacje Kierownikowi dziatu / stanowisku samodzielnemu.

Analogicznie postepuje sie w przypadku otrzymania postanowienia o odmowie
nadania numeru NSP zgtoszonemu schematowi podatkowemu, Ilub
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uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgtoszonemu uprzednio schematowi podatkowemu.

12. Osoba wyznaczona ds. raportowania schematéw podatkowych (MDR) nie
ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidiowosci w zakresie raportowania
schematéw podatkowych, o ktérych nie zostata poinformowana, w sposéb i w
terminach wskazanych w niniejszej procedurze.

§5
Zgloszenia wykorzystywanych schematéow podatkowych do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej

1. Jezeli dziat / stanowisko samodzielne dokonaty w okresie rozliczeniowym
jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub SOK
uzyskat wynikajaca z niego korzys¢ podatkowq, Kierownik dziatu/ stanowisko
samodzielne zobowigzany jest w terminie do 10-tego kazdego miesigca
przygotowac i przekazaé¢ osobie wyznaczonej ds. raportowania informacje o
wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego.

2. Wyznaczona osoba ds. raportowania dokonuje weryfikacji przekazanych
informacji i przygotowuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego
do zaraportowania (MDR-3) zgodnie z art. 86j Ustawy, tj. w terminie ztozenia
deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego, w ktérym
uzyskano korzys¢ podatkowg. Wyznaczona osoba ds. raportowania schematéw
podatkowych moze zwréci¢ sie do Kierownika dzialu / stanowiska
samodzielnego przekazujacego informacje, o ktérej mowa w ust. 1 o jej
uzupetnienie lub dostarczenie dodatkowych informacji, niezbednych do
przekazania Szefowi KAS.

3. Zgtoszenie okolicznosci, o ktérej mowa w ust.1 dokonywane jest na
urzedowym formularzu MDR-3, w terminie wynikajacym z art. 86 j § 1
Ustawy. Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany przez Dyrektora SOK.

4. W zgtoszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy
poda¢ w szczegdlnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego
oraz/lub  wysoko$¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu
podatkowego, jezeli zostata uzyskana.

5. W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu
podatkowego, skfadane zgtoszenie MDR-3 bedzie zawiera¢ rowniez dane
dotyczace schematu podatkowego analogiczne do informacji przekazywanych
przy zgtaszaniu nowego schematu podatkowego (analogiczne do danych
przekazywanych w formularzu MDR-1).

6. W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu
podatkowego odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym od doradcy
zewnetrznego potwierdzeniu nadania numeru NSP, w sktadanym formularzu
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MDR-3 nalezy zmodyfikowa¢ te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci
ze stanem rzeczywistym.

7. Podpisang informacje o zastosowaniu schematu podatkowego wyznaczona
osoba ds. raportowania schematéw podatkowych przekazuje do Szefa KAS,

8. Wykaz czynnosci, ktére nie bedg powodowaty obowigzku raportowania na
zasadach opisanych w objasnieniach podatkowych Ministerstwa Finansow
z dnia 31 stycznia 2019 r. stanowi Zatacznik nr 5.

9. Wykaz czynnosci, ktére winny by¢ poddane szczegdlnie wnikliwej
weryfikacji pod wzgledem wystgpienia schematu podatkowego wymagajacego
raportowania stanowi Zatgcznik nr 6.

8§6
Zasady dotyczace roli Promotora w informowaniu o schematach
podatkowych

1. Suwalski Osrodek Kultury wystepuje w roli Promotora w przypadku, gdy
opracowuje, oferuje, udostepnia wdraza lub zarzadza wdrazaniem schematu
podatkowego w dziatalnosci innego podmiotu.

2. W przypadkach wskazanych w ust. 1 informacje o schemacie podatkowym
przekazywane sg Szefowi KAS zgodnie z § 4 Procedury, przy czym informacija,
o ktérej mowa w § 4 ust. 3 zawiera dane wskazane w Zatgczniku Nr 3 do
Procedury uzupetnione o dane korzystajgcego, ktéremu udostepniono schemat
podatkowy.

3. Po otrzymaniu numeru NSP, wyznaczona osoba ds. raportowania schematow
podatkowych informuje korzystajgcego o NSP tego schematu.

87
Zasady dotyczace roli Wspomagajacego w informowaniu o schematach
podatkowych

1. Suwalski Osrodek Kultury uczestniczy w schemacie podatkowym
w charakterze Wspomagajacego, jezeli podjat sie udzieli¢ pomocy, wsparcia lub
porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia Ilub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

2. W przypadku gdy Suwalski Osrodek Kultury petni role Wspomagajacego,
zobowigzany jest uzyska¢ od Korzystajgcego lub Promotora numer (NSP) tego
schematu podatkowego lub potwierdzenie, ze schemat oczekuje na nadanie nr
NSP. Przedmiotowy numer nalezy uzyskaé¢ najpdézniej w dniu poprzedzajgcym
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wykonanie czynnosci Wspomagajacego.

3. Jezeli SOK nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego lub nie
zostata mu przekazana informacja, o ktérej mowa w art. 86b § 2 Ordynacji
podatkowej, przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej
w dokonywanych przez SOK czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru prowadzonej dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, SOK powziagt lub powinien byt powzigé watpliwosci,
ze uzgodnienie w odniesieniu, do ktorego jest Wspomagajacym, moze
stanowi¢ schemat podatkowy, zobowigzany jest:

a) niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym
powzigt lub powinien byt powzig¢ watpliwosci, o ktéorych mowa powyzej,
wystgpi¢ z odrebnym pismem do Promotora lub Korzystajgcego zlecajacych
wykonanie czynnosci o przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie
nie stanowi schematu podatkowego,

b) w terminie, o ktéorym mowa w § 7 ust. 3a Wspomagajacy obowigzany jest
zawiadomi¢ Szefa KAS o wystgpieniu sytuacji wskazanej w § 7 ust. 3
(formularz MDR-2), wskazujgc dzien, w ktéorym powzigt watpliwosci, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotéw, do ktérych
wystgpit o przekazanie mu pisemnego os$wiadczenia, ze uzgodnienie nie
stanowi schematu podatkowego. Wspomagajacy moze wstrzymac sie
z wykonywaniem czynnosci w odniesieniu do uzgodnienia do dnia otrzymania
powyzszego oswiadczenia, potwierdzenia nadania NSP Iub informacji,
ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP.

4. Pozostate obowigzki Wspomagajacego okresla art. 86 d Ustawy.

5. Obowigzki w tym zakresie wykonuje osoba wyznaczona ds. raportowania
schematéw podatkowych we wspdtpracy z Dyrektorem SOK.

§8

Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji

1. Suwalski Osrodek Kultury zobligowany jest do archiwizowania dokumentacji
dotyczacej Procedury MDR.

2. Dokumentacja w zakresie schematdow podatkowych gromadzona jest
w dziale merytorycznym.

3. Osoba wyznaczona ds. raportowania schematéw podatkowych prowadzi
ewidencje  zaraportowanych schematow  podatkowych i nadanych
im numerdw NSP oraz zgtoszen dotyczacych naruszen przepiséw MDR.

4. Archiwizacja dokumentdéw i informacji w zakresie schematéw podatkowych
jest zgodna z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
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2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14 poz. 67, obwieszczenie o sprostowaniu
btedu Dz.U. z 2011 r. nr 27 poz. 140).

§9
Kontrola wewnetrzna. Zasady zglaszania przez pracownikéow
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow rozdzialu 11 a
ordynacji podatkowej

1. Celem kontroli wewnetrznej jest zapewnienie wifasciwego wypetniania
obowigzkéw informacyjnych poprzez przestrzeganie przepiséw prawa
dotyczacych raportowania schematéw podatkowych oraz zasad okreslonych w
niniejszej Procedurze.

2. Kontrole wewnetrzng przestrzegania przepiséw oraz nad prawidtowym
realizowaniem Procedury MDR wykonujg Kierownicy dziatbw w stosunku do
podlegtych pracownikéw oraz Dyrektor SOK w stosunku do oséb zatrudnionych
na stanowiskach samodzielnych, w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej -
funkcjonalnej, lub inne osoby upowaznione przez Dyrektora SOK w ramach
kontroli planowanej.

3. Kazdy Pracownik, za posrednictwem Kierownika, jest uprawniony do
uzyskania od osoby upowaznionej ds. raportowania schematéw podatkowych
oraz obstugi prawnej SOK wsparcia merytorycznego w  zakresie
funkcjonowania Procedury MDR. Zapytania powinny by¢ skierowane w formie
elektronicznej na adres:

4. Kazdy Pracownik, za posrednictwem Kierownika, jest uprawniony do
zgtaszania swoich uwag, wnioskdw, pomystdw stuzgcych poprawie oraz
usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgtoszenia powinny by¢
dokonywane w formie elektronicznej poprzez e-mail na adres:
sok@soksuwalki.eu

5. Kazdy Pracownik zobowigzany jest do zapoznania sie z Procedurg MDR wraz
Zatgcznikami. Kierownik  dziatu weryfikuje fakt  zapoznania sie
z postanowieniami niniejszej Procedury przez podlegtych mu pracownikéw.

6. Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym
zakresie modyfikowana przez osobe wyznaczong przez Dyrektora SOK
w oparciu o dane/informacje/wnioski/uwagi uzyskane na podstawie § 9 ust. 4
i 5 Procedury MDR.

7. O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sq
Kierownicy dziatdw oraz Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku,
poprzez wiadomos¢ email. Kierownicy sg zobowigzani do poinformowania
o dokonanych zmianach/aktualizacjach podlegtych im Pracownikow.
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8. Pracownicy SOK sg zobowigzani do zgtaszania rzeczywistych Ilub
potencjalnych naruszen przepisdw dotyczacych schematéw podatkowych
Dyrektorowi SOK lub osobie wyznaczonej ds. raportowania schematéw
podatkowych, ktora informuje o powyzszym Dyrektora SOK.

9. W przypadku potwierdzenia naruszenia przepisOw osoba wyznaczona ds.
raportowania schematéw podatkowych w porozumieniu z Dyrektorem SOK,
podejmuje dziatania niezbedne w celu ich wusuniecia lub naprawienia.
W przypadku koniecznosci zaraportowania schematu podatkowego nalezy
zastosowac zasady postepowania wynikajace z § 4 Procedury.

Zatacznik nr 1
do Procedury wewnetrznej w zakresie
wypetniania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

Instrukcja identyfikacji schematow podatkowych (MDR)

Instrukcja identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej:
Instrukcja MDR) zawiera podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji
realizowanych przez Suwalski Osrodek Kultury (zwany dalej: SOK)
dziatan/czynnosé/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy
podlegajacy obowigzkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukcja MDR zostata przygotowana w oparciu o art. 86 a - 86 o ustawy
z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz.
1325 z pézn zm., zwana dalej: OrdU) oraz Objasnienia podatkowe z dnia 31
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stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra Finansoéw.

Obowigzkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematéw podatkowych:
1) schemat podatkowy,

2) schemat podatkowy standaryzowany,

3) schemat podatkowy transgraniczny.

W odniesieniu do dziatan/czynnosci/uzgodnienn realizowanych
w ramach SOK zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwszy
rodzaj - schemat podatkowy.

Ryzyko wystapienia pozostatych rodzajow schematéw podatkowych
jest znikome z uwagi na specyfike dziatania SOK jako instytucji
kultury.

1. Schemat podatkowy - cechy wyroézniajace

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:

1) speilnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogolna ceche
rozpoznawcza lub

2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg albo

3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawczy.

Pojecie ,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86 a §1 pkt 16 OrdU)
i oznacza ,czynnos¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynnos¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktérych co najmniej
jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg lub

mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego”.
Pojecie ,czynnos¢” oznacza zaréwno czynnosé faktyczng, czynnosé prawng, jak
i wszelkie inne czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza,
ze uzgodnieniem moze by¢ kazde dziatanie podatnika bez wzgledu na jego
forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu, zmiana formy
opodatkowania, spotkanie robocze z doradcq podatkowym oraz prowadzenie
korespondencji itp.). Okolicznoscig przesadzajaca, czy dziatanie podatnika
zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystgpienie
uzgodnienia, ale spetnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyzej
kryteridw. Tym samym dziatanie podatnika, ktére spetnia ustawowgq definicje
»,uzgodnienia”, lecz nie bedzie spetniato/posiadato ustawowych kryteriéw/cech,
nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlegac bedzie tylko i wylacznie uzgodnienie, ktore:

1) spetnia kryterium gtdwnej korzySci oraz posiada ogdlng ceche
rozpoznawczq,

albo

2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg,
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albo
3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawczy.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla spetnienia
kryterium schematu podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie
spetniato kryterium gtdwnej korzysci. Wystarczy, ze bedzie posiadio wskazang
w OrdP szczegdlng (inng) ceche rozpoznawcza.

W odniesieniu do dzialan/czynnosci/uzgodnien realizowanych
w ramach SOK zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza
grupa kryteriow - tj. schematem podatkowym bedzie uzgodnienie,
ktore cechuje sie tacznym spetnieniem obu

warunkow:

a) spelnienie kryterium gtownej korzysci,

a) posiadanie ogolnej cechy rozpoznawczej.

Uzgodnienia, ktére posiadaja szczegdlna ceche rozpoznawcza lub inng
szczegollna ceche rozpoznawcza w praktyce nie zdarzaja sie lub moga
zdarzy¢ sie niezwykle rzadko w dziataniach SOK.

2. Kryterium gtéwnej korzysci

Kryterium gtéwnej korzysci uwaza sie za spetnione, jezeli:

1) gtéwnym lub jednym z gtéwnych celdw uzgodnienia jest uzyskanie przez
podatnika korzysci podatkowej (podatnik spodziewa sie osiggngé¢ korzysé
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia),

oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejgcych okolicznosci oraz faktéw,
ze podatnik dziatajacy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami
innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej modgtby zasadnie wybraé inny
sposob postepowania, z ktéorym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci
podatkowej rozsgdnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.

Korzys¢ podatkowaq, ktérg podatnik spodziewa sie osiggngé w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia moze by¢ m.in.:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b) odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

c) obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

d) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

e) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

f) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h) niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku
sporzadzenia

i przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.
Oczekiwana korzys$¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza ctem),
a zatem nalezy bra¢ pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek
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dochodowy od o0séb fizycznych - PIT, podatek dochodowy od oséb prawnych -
CIT), podatek od towardw i ustug - VAT, podatek od nieruchomosci i inne.

PowyzZzsze oznacza, ze szczegoOlnej uwadze i analizie pod katem
spetniania ustawowych przestanek uznania za schemat podatkowy
powinny by¢ poddane wszelkie dziatania/czynnosci/uzgodnienia,
ktore sa:

a) podejmowane w <celu uzyskania korzysci podatkowej
(np. pojawianie sie prawa do odliczenia / zwiekszenie prawa do
odliczenia podatku VAT naliczonego),

b) analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej,

c) konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.

3. Ogodlne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium gtéwnej korzysci
nie oznacza automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym.

Poza speftnieniem tego kryterium uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ ogding
ceche rozpoznawcza.

Dopiero w takim przypadku uzgodnienie bedzie uznane za schemat
podatkowy, ktéry podlega obowigzkowi raportowania.

Ogolna cecha rozpoznawcza to witasciwosé uzgodnienia polegajaca na tym,
ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali sie do zachowania poufnosci wobec
0sOb trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajgcych, promotoréw lub
organdéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie
korzysci podatkowej;

b) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢
jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej  wynikajacej
z uzgodnienia;

c) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat sie
do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa
nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie
ujednoliconej dokumentaciji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére
nie wymagajq istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz
jednego korzystajacego;

e) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej
straty, zaprzestania gtéwnej dziatalnosci takiej spétki i wykorzystywania strat
takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez
przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub
przyspieszenie wykorzystania tych strat;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrédta
dochoddéw (przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem
jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub  wyiaczenie
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z opodatkowania;

g) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie sie znoszg lub kompensujg badz
prowadzg do wuzyskania stanu identycznego Ilub zblizonego do stanu
istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy.

Szczegoblna uwage nalezy zwraca¢ w przypadku:

1) nastepujacych dzialan:

a) dokonywanie wktadoéw niepienieznych (aporty)
b) dokonywanie podziatéow, potaczen, przeksztatcen
c) dokonywanie wydzielenia majatku

d) dokonywanie przeniesienia skfadnikéw majatku
d) likwidacja

e) wymiana udziatow

2) nastepujacych zdarzen/transakcji:

a) dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki

b) znaki towarowe, wtasnos¢ intelektualna, licencje

c) czynnosci o charakterze bezptatnym

d) wskaznik proporcji (tzw. prewspotczynnik VAT)

e) zmiany stawek podatku z wyzszej na nizszg

f) zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci).

Powyzsze przyktadowe dziatania/zdarzenia/transakcje nie sa
automatycznie uznawane za schemat podatkowy, jednak w przypadku
wystapienia schematu podatkowego stanowia najczesciej jeden
Z jego elementow.

4. Wspotpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegdlng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspotpracy z doradcami
zewnetrznymi, w szczegdlnosci z doradcg podatkowym, adwokatem, radcq
prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji finansowej. Tego typu
podmioty najczesciej beda petnity role promotoréw, bowiem zawodowo
zajmujg sie tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan prawno-
podatkowych, ktére mogq spetnia¢ kryteria uznania ich za schematy
podatkowe.

W przypadku wspétpracy z doradca zewnetrznym, ktory peini role
promotora, obowiazek okreslenia, czy dane uzgodnienie jest
schematem podatkowym nalezy do tego doradcy. Doradca powinien co
do zasady poinformowac¢ o takim fakcie SOK i dokona¢ wszystkich
obowiazkow zwigzanych z raportowaniem schematu podatkowego.
Zasady wspoétpracy z doradcami zewnetrznymi uregulowane sa w §3
Procedury MDR.
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SOK w okreslonych przypadkach bedzie jednak zobowigzany do
zaraportowania schematu podatkowego, a co za tym idzie, rdwniez jego
identyfikacji. Zweryfikowanie przez SOK czy dane uzgodnienie z doradcq
zewnetrznym spetnia kryteria schematu podatkowego jest

wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym SOK.

W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwroéci¢ uwage

na czynnosci/dziatania/ustugi Swiadczone przez tego typu podmioty, ktére

co do zasady nie sa automatycznie uznawane za schemat podatkowy,

mimo ze sg wykonywane/swiadczone przez doradce zewnetrznego. Sa to:

a) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych,

deklaracji, informacji i zeznan podatkowych,

b) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskdéw

o udzielanie pozwolen/zezwolen,

c) przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

d) przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen

transferowych,

e) opinie i komentarze podatkowe - w zakresie skutkow podatkowych,

w ktdérych doradca informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz

ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacji podatkowych
i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub

zdarzen gospodarczych (stany przeszie i zamkniete),

f) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikow

procedur podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych

z obowigzujgcymi przepisami i praktykg podatkowaq,

g) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych

zobowigzan podatkowych,

h) szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub

planowanych zmian w przepisach prawa podatkowego (o0 wyfacznie

informacyjnym charakterze),

i) ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

j) wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej,

sgqdami administracyjnymi, sagdami powszechnymi oraz przed SN,

k) wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celéw podatkowych.

Powyzszy katalog czynnosci/dziatan/ustug $wiadczonych przed
doradcow zewnetrznych nie jest katalogiem czynnosci bezwzglednie
niebedacych schematem podatkowym. Kazdy z przypadkow powinien
zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie, majac na uwadze cel
i charakter wykonywanych ustug. W szczegdélnosci nalezy uwazac¢ na
dzialania/ustugi doradcy majace tworczy charakter, zawierajace
elementy rekomendacji co do uksztaltowania dziatan Podatnika lub
porownania réznych wariantéw postepowania, umozliwiajace podjecie
przez Podatnika decyzji jaki sposob postepowania jest
rekomendowany z perspektywy podatkowej (pozwala na osiagniecie
korzysci podatkowej).
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5. Szczegodlne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogodlne cechy rozpoznawcze
(tj. szczegllne oraz inne szczegodlne cechy rozpoznawcze) z uwagi na
ich specyfike nie wystepuja lub ryzyko ich wystapienia jest znikome w
odniesieniu do dziatan podejmowanych przez SOK.

W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystgpienie
szczegolnej cechy

rozpoznawczej nalezy pamieta¢, ze nie jest wymagane aby roéwniez
wystapita korzys¢ podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat
podatkowy.

Szczegdlna cecha rozpoznawcza wystepuje wéwczas, gdy uzgodnienie spetnia
m.in. jeden z ponizszych warunkow:

a) obejmuje podlegajace =zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw
transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

- odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu
w zadnym z panstw,

- odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium Ilub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowq,
okreslonych na podstawie przepisbw o podatku dochodowym od oséb
fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych,

b) w odniesieniu do tego samego S$rodka trwatego lub WNiP dokonywane
sg odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

c) ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie
podwdjnego opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez
dwa panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych rézni sie co
najmniej o 25%,

e) wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do
ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych, ktore:

- nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

- sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujq sie, sq kontrolowane lub zatozone w
panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby Ilub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow
bedacych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych.

6. Inne szczegdlne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w
przypadku szczegdlnej cechy rozpoznawczej nie jest wymagane
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wystapienie kryterium korzysci podatkowej dla uznania danego
uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy
uzgodnienie spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) wptyw na czes¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z
tytutu podatku odroczonego, wynikajacy Ilub oczekiwany w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki
W rozumieniu przepisbw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 z,

b) ptatnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajgcego w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi, jezeli
w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia nie majg zastosowania wifasciwe umowy
o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

c) dochody (przychody) podatnika, niebedacego polskim rezydentem
podatkowym, wynikajace Ilub oczekiwane w zwigzku 2z wykonaniem
uzgodnienia przekraczajq tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000
000 z,

d) rdéznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby nalezny
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajgcego
siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byt on
podatnikiem, bedacym polskim rezydentem podatkowym, a podlegajacym
faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub
miejsca zamieszkania korzystajagcego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia
przekracza tgqcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi.

7. Rola SOK w zakresie powstawania schematow podatkowych

SOK moze wystgpi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych
w dwoch rolach:

a) promotora

b) korzystajacego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora petnig przede wszystkim doradcy, tacy
jak doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej
instytucji finansowej doradzajacej klientom. Wskazany katalog podmiotéw
bedacych promotorem nie jest jednak zamkniety i promotorem moze by¢
rowniez SOK. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu promotora nalezy by¢
podmiotem ktory:

a) opracowuje uzgodnienie,

b) oferuje uzgodnienie,

c) udostepnia opracowane uzgodnienie,

d) wdraza opracowane uzgodnienie,

e) zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.
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Przypadki, w ktérych SOK mogiby wystapi¢ w roli promotora sa bardzo
sporadyczne. SOK nie jest bowiem podmiotem, ktérego dzialalnosc¢
podlega o opracowywaniu i oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢
schematem podatkowym, w szczegdlno$¢ za wynagrodzeniem,
ktorego wysokosc¢ zalezy od uzyskanych korzysci.

Korzystajacy

Korzystajgcym jest podmiot:

1) ktéremu udostepniane jest uzgodnienie,

2) u ktérej uzgodnienie jest wdrazane,

3) ktoéry jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

4) ktéry dokonat czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajagcym  jest zgodnie z  powyzszym  odbiorca uzgodnienia
oferowanego/udostepnianego przez promotora lub podmiot, ktéry dokonat
czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w tym przypadku nie musi
wystgpi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie spetniajace kryterium
schematu podatkowego).

W zaleznosci od petnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego
uzgodnienia rdézne sg obowigzki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia
bedacego schematem podatkowym.

Zasady dotyczace raportowania sq przedstawione w Procedurze MDR.

Wspomagajacy

Trzecim podmiotem jest wspomagajacy, czyli podmiot, ktéry Swiadczac swoje
ustugi, ktére same w sobie nie stanowig schematu podatkowego, petni
jednoczesnie pasywng, odtwdrczg role w realizacji schematu podatkowego
(np. biegty rewident, notariusz, ksiegowy, dyrektor).

Prawdopodobienstwo, aby SOK wystapit w roli Wspomagajacego,
ze wzgledu na charakter dziatalnosci jest znikome.

8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepnie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa
wyrdznia jeszcze schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne.

Oba rodzaje tego typu schematow podatkowych albo nie wystapia
w przypadku SOK albo ryzyko ich wystapienia jest znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia
lub udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajacego, bez
konieczno$éci zmiany jego istotnych zalozen, w szczegdlnosci
w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych czynnosci. Dodatkowo
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schemat podatkowy standaryzowany musi spetnia¢ kryteria schematu
podatkowego, tj. musi rowniez:

1) spetnia¢c kryterium gtdwnej korzysci oraz posiadaé¢ ogdlng ceche
rozpoznawczg lub

2) posiadac szczegdblng ceche rozpoznawczg albo

3) posiadac inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

z uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego
prawdopodobienstwo jego wystapienia w przypadku SOK, ze wzgledu
na charakterystyke prowadzonej dziatalnosci jest znikome.

Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktére spetnia:

1) kryterium transgraniczne i kryterium gtdwnej korzysci oraz posiada
ktérakolwiek z ogdlnych cech rozpoznawczych lub,

2) kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg.

Kryterium transgraniczne uwaza sie za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy
wiecej niz jednego panstwa czionkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego
UE i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe
lub zarzad na terytorium tego samego panstwa,

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe
lub zarzad na terytorium wiecej niz jednego panstwa;

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium
danego panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a
uzgodnienie stanowi cze$¢ albo cato$¢ dziatalnosci gospodarczej tego
zagranicznego zaktadu,

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium
innego panstwa, nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium
tego panstwa oraz nie posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego
panstwa.

Analogicznie do schematu standaryzowanego prawdopodobienstwo
wystapienia schematu transgranicznego w przypadku SOK jest
znikome.

9. Obowiagzek raportowania

Podstawowymi podmiotami zobowigzanymi do raportowania schematéw
podatkowych sg korzystajacy i promotorzy, przy czym w tym zakresie nalezy
wskazac, ze granica miedzy nimi jest bardzo ptynna.

Natomiast obowigzki Wspomagajqcego opisane zostaty w § 7 Procedury.

Bezwzgledny obowigzek raportowania schematéw podatkowych
wystepuje w przypadku gdy podatnik wystepuje jako Kwalifikowany
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korzystajacy.

Kryterium kwalifikowanego korzystajacego uwaza sie za spetlnione
w sytuacji, gdy:

a) przychody lub koszty korzystajgcego albo wartos¢ aktywow tego podmiotu
W  rozumieniu  przepisbw ustawy o rachunkowosci  przekroczyty
w roku poprzedzajagcym lub w biezacym roku obrotowym réwnowartosé
10 000 000 euro,

lub

b) jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw
o wartosci rynkowej przekraczajacej réwnowartos¢ 2 500 000 euro,

lub

c) jezeli korzystajacy jest podmiotem powigzanym z takim podmiotem.

Zatacznik nr 2
do Procedury wewnetrznej w zakresie
wypetniania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

ARKUSZ WERYFIKACYJNY
PRZESLANKI SCHEMATU PODATKOWEGO

Dane weryfikujacego:

Data Imie i Nazwisko Dziat Stanowisko

Nazwa uzgodnienia

Procedura oceny, czy dana czynnos$¢ moze spetnia¢ wystapienie
obowiazku informacyjnego na podstawie przepisow o schematach
podatkowych
Kryteria Tak | Nie

I. KWALIFIKOWANY KORZYSTAJACY
II. KRYTERIUM GLOWNEJ KORZYSCI PODATKOWE]
- Jezeli udzielono odpowiedzi ,NIE”, nalezy zakoriczyc
wypetnienie arkusza weryfikacyjnego, czynnos$¢ lub zespot
czynnosci nie stanowi schematu podatkowego.
- Jezeli co najmniej na jeden z ppkt. udzielono odpowiedzi
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~TAK” — wystepuje korzys¢ podatkowa i nalezy wypetnié¢ pkt
III, IV i V.

Niepowstanie zobowigzania podatkowego

Odsuniecie w czasie powstanie zobowigzania
podatkowego

Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej

Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku

Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku

Brak obowigzku pobrania podatku

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego na
naleznym

Niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie

powstania obowigzku sporzadzenia i przekazywania

informacji podatkowych o schematach podatkowych
III. OGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA - to wiasciwosé
uzgodnienia polegajacq na tym, ze spetlniony jest co
najmniej jeden z ponizszych warunkéow od pkt 1) do
pkt 11).
- Jezeli na wszystkie pkt udzielono odpowiedzi ,NIE” -
czynnosc¢ lub zespét czynnosci
nie stanowi schematu podatkowego, nalezy przejs¢ do pkt
1V,
- Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi
,TAK” = zidentyfikowano schemat podatkowy
1) promotor lub korzystajacy zobowigzali sie do zachowania
w poufnosci wobec osbéb trzecich, w szczegdlnosci wobec
innych korzystajacych, promotorow lub  organdw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na
uzyskanie korzysci podatkowej,
2) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia,
ktorego wysokos¢
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia,
3) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej
Zz uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia
lub jego czesci, w przypadku, gdy korzys¢ podatkowa nie
powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,
4) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajq sie
na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg
znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajq istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego
korzystajacego,
5) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia
spotki przynoszacej straty, zaprzestania gtdwnej dziatalnosci
takiej spdtki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu
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zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez
przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego
panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychoddéw)
do innego zrddta dochoddéw (przychoddéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktdérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wytaczenie z opodatkowania,

7) czynnosci prowadzga do okreznego obiegu Srodkow
pienieznych poprzez

zaangazowanie podmiotéw posredniczgcych niepetnigcych
istotnych funkcji

gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie sie znoszg lub
kompensujq lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego
lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych
czynnosci albo majg inne podobne cechy,

8) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw
uzyskania przychodéw

transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi,
a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
odbiorcy:

a) nie naktada sie podatku dochodowego od os6b prawnych
lub pobiera sie podatek dochodowy od o0séb prawnych
wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

b) ptatnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia Iub
objete sgq preferencyjnymi

zasadami opodatkowania,

9) korzystajacy zobowigzat sie, ze w przypadku wdrozenia
uzgodnienia bedzie wspodtpracowat z promotorem, ktory
udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie,

10) promotor lub korzystajacy faktycznie respektujg co
najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w pkt. 2i 3,

11) na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyja¢, ze
rozsadnie dziatajacy

promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowatyby sie
obowigzki przewidziane w przepisach rozdziatu 11 a ustawy
ordynacja podatkowa, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze
zobowigzan wskazanych w pkt. 1-3 byto faktycznie
respektowane.

IV. SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA - to
wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych
warunkoéw od pkt 1) do pkt 9).

- Jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,,NIE” -
czynnos¢ Ilub zespdt czynnosci nie stanowi schematu
podatkowego, nalezy przejs¢ do pkt. V.

- Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi

Id: 6FD1A4FA-2FD0-40CE-813A-B29FD4BB31C2. Podpisany Strona 22



na , TAK” -

Zidentyfikowano schemat podatkowy.

1) obejmuje ono podlegajagce zaliczeniu do kosztéw
uzyskania przychodéw

transgraniczne pfatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi
oraz:

a) odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby
ani zarzadu w zadnym z panstw,

b) odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe
lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujagcym szkodliwg
konkurencje podatkowg, okreslonych na podstawie
przepiséw o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz
przepisow o podatku dochodowym od o0séb prawnych,

2) w odniesieniu do tego samego s$rodka trwatego Iub
wartosci niematerialnej i prawnej dokonywane sg odpisy
amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

3) ten sam dochdéd lub majatek korzysta z metod majacych
na celu unikanie podwdjnego opodatkowania w wiecej niz
jednym panstwie,

4) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywoéw
i okreslone przez dwa panstwa wynagrodzenie z tego tytutu
dla celow podatkowych rézni sie co najmniej o 25%,

5) moze skutkowac¢ obejsciem obowigzku raportowania
wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie
informacji podatkowych z innymi panstwami (t.j. Dz.U. z
2021 r. poz. 626 ze zm.) lub réwnowaznych ustaw, umoéw
lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany
informacji o rachunkach finansowych, wiaczajac umowy lub
porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywac¢ brak
rownowaznych przepiséw, umoéw lub porozumien lub ich
niewtasciwe wdrozenie,

6) wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub
trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na
wykorzystanie 0sob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych 0SObowosci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych:

a) ktore nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z
wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia
wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
b) ktére sa zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sq
kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na terytorium
innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywoéw
bedacych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych 0SObowosci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych

c) jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego osdb
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prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 ze zm.),

7) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym
panstwie uproszczenie w stosowaniu przepiséw zwigzanych z
ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza sie za
uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia,
ktére wynika bezposrednio z Wytycznych Organizacji

Wspdtpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen
transferowych dla przedsiebiorstw wielonarodowych oraz
administracji podatkowych, a takze innych

miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji
w zakresie cen transferowych,

8) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny
wartosci niematerialnych,

9) pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do
przeniesienia  funkcji, ryzyka lub aktywéow, jezeli
przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu
przenoszacego lub  podmiotéw  przenoszacych przed
odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po
tym przeniesieniu wynidstby mniej niz 50% przewidywanego
rocznego EBIT (zysk operacyjny), gdyby nie dokonano
przeniesienia;

V. INNA SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA - to
wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych
warunkow od pkt 1) do pkt 4).

- Jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,NIE” -
czynnos¢ lub zespot

czynnosci nie stanowi schematu podatkowego.

- Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi
na ,TAK” - zidentyfikowano schemat podatkowy.

1) wptyw na czes$¢ odroczong podatku dochodowego lub
aktywa albo rezerwy =z tytutu podatku odroczonego,
wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku 2z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki
W rozumieniu przepisdw o rachunkowosci oraz przekracza w
trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt (stownie:
pie¢ milionéw ztotych),

2) ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do
pobrania podatku

przekraczajgcego w trakcie roku kalendarzowego kwote
5.000.000 zt (stownie: pie¢ miliondw ziotych), jezeli w
odniesieniu  do wyptat naleznosci wynikajacych lub
oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie
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miatyby zastosowania wifasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,
3) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3
ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych ( t.j.Dz. U. z 2021 r. poz.
1128 z pézn. zm.) lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1406 z pdézn. zm.), wynikajace Iub
oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia,
przekraczajg tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
25.000.000 zt
(stownie: dwadziescia pie¢ miliondéw ziotych),
4) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry
bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia od
korzystajacego nieposiadajacego siedziby, =zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od 0sdb fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, a
podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w
panstwie siedziby, zarzadu Ilub miejsca zamieszkania
korzystajacego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia,
przekracza tgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
5.000.000 zt. (stownie: pieé¢ miliondéw ztotych).

Wypetnia kierownik dziatu / stanowisko samodzielne
Czy weryfikowane uzgodnienie jest uznane za Tak | Nie
schemat podatkowy

Data i podpis
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Zatacznik Nr 3
do Procedury wewnetrznej w zakresie
wypetniania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

Zgtoszenie informacji o schemacie podatkowym

Dane zgtaszajacego

Data Imie i nazwisko

Dziat Stanowisko

Data zdarzenia
powodujacego
obowiazek ztozenia:

rok - miesigc - dzien

Cel ztozenia informacji
(do wyboru)

o ztozenie informacji
o uzupetnienie informacji

Informacja o posiadaniu
numeru schematu
podatkowego (TAK/NIE)

Czy skfadajacy posiada numer schematu
podatkowego (NSP), ktérego dotyczy
sktadana informacja?

o TAK

Jesli TAK, nalezy poda¢ numer schematu
podatkowego NSP

o NIE

Nazwa uzgodnienia jesli
ja nadano

Prosze podac nazwe, jesli ja nadano

Informacje o skladajacym

Rodzaj sktadajacego (do
wyboru):

1. Promotor,

2. Wspomagajacy,

3. Korzystajacy.

1. Jesli,
o Promotor, do wyboru (TAK/NIE):

Informacja przekazywana przez promotora
w terminie 30 dni od dnia nastepnego po
udostepnieniu schematu podatkowego.

o TAK o NIE
Informacja przekazywana przez promotora
w terminie 30 dni od nastepnego dnia po
przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego.

o TAK o NIE
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Informacja przekazywana przez promotora
w terminie 30 dni od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego.

o TAK o NIE
2. Jesli,

o Wspomagajacy, do wyboru (TAK/NIE):
Informacja przekazywana przez
wspomagajgcego w terminie 30 dni od
nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio
lub za posrednictwem innych osdb, pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania schematu podatkowego.

o TAK o NIE

Informacja przekazywana przez
wspomagajgcego w terminie 30 dni od
nastepnego dnia po wprowadzeniu do
obrotu schematu podatkowego.

o TAK o NIE

Informacja przekazywana przez
wspomagajgcego w terminie 30 dni od
nastepnego dnia od organizowania do
wdrozenia schematu podatkowego.

o TAK o NIE

Informacja przekazywana przez
wspomagajgcego w terminie 30 dni od
nastepnego dnia od udostepnienia do
wdrozenia schematu podatkowego.

o TAK o NIE
Informacja przekazywana przez
wspomagajgcego w terminie 30 dni od
nastepnego dnia od nadzorowania
wdrozenia schematu podatkowego.

o TAK o NIE

3. Jesli,
o Korzystajacy, do wyboru (TAK/NIE )
Informacja przekazywana przez
korzystajacego w terminie 30 dni od dnia
nastepujacego po udostepnieniu mu
schematu podatkowego,

o TAK o NIE

Informacja przekazywana przez
korzystajacego w terminie 30 dni od dnia
nastepujgcego po przygotowaniu przez
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niego schematu podatkowego do wdrozenia,
o TAK o NIE
Informacja przekazywana przez
korzystajacego w terminie 30 dni od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego przez
korzystajacego.
o TAK o NIE

Informacje dotyczace
korzystajacego, ktory
przekazuje informacje
zgodnie z art. 86¢
ustawy (do wyboru
TAK/NIE)

Czy promotor poinformowat pisemnie
korzystajagcego o NSP?

oTAK oNIE.
Czy schemat podatkowy posiada NSP?
o TAK o NIE

Przekazanie informacji o schemacie
podatkowym naruszatoby obowigzek
zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej przez promotora

o TAK o NIE
Informacja o schemacie podatkowym
zawiera rowniez dane otrzymane od
promotora

o TAK o NIE

Opis zgtaszanego schematu podatkowego

Schemat podatkowy
dotyczy nastepujacych
dziatan (do wyboru
TAK/NIE)

Wktad niepieniezny (Aport)

o TAK o NIE
Likwidacja

o TAK o NIE
Wymiana udziatéw

o TAK o NIE
Przeniesienie sktadnikdw majgtkowych

o TAK o NIE
Przeksztatcenie

o TAK o NIE

wskazanie innych dziatan (do wypetnienia)

schemat podatkowy
dotyczy nastepujacych
transakcji / zdarzen (do
wyboru TAK/NIE):

Wynagrodzenie z tytutu Swiadczenia ustug
, o TAK o NIE
Swiadczenia niepodlegajgce opodatkowaniu
podatkiem od towardw i ustug na terytorium
RP
o TAK o NIE
Mechanizm odwrdconego podatku
o TAK o NIE
Czynnosci o charakterze bezptatnym
o TAK o NIE
Obrot towarami wrazliwymi, o ktérych
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mowa w zatgczniku do ustawy o podatku od
towarow i ustug o TAK o NIE
Zwolnienia (skorzystanie ze zwolnienia o
charakterze podmiotowym, przedmiotowym
lub o charakterze mieszanym)
o TAK o NIE
Zmiana stawek z wyzszej na nizszq
(Podatek od towarodw i ustug, Podatek
akcyzowy)
o TAK o NIE
Wskaznik proporcji (Instytucje publiczne,
Instytucje prywatne)
o TAK o NIE
Leasing/najem/dzierzawa
o TAK o NIE Przekwalifikowanie typu
przychodéw/dochodéw
o TAK o NIE
Wskazanie innych dziatan (do wypetnienia)

Podstawa prawna
przekazywania
informacji o schemacie
podatkowym ze
wskazaniem przestanek
skutkujacych uznaniem
danego uzgodnienia za
schemat podatkowy

Ogolna cecha
rozpoznawcza schematu
podatkowego oraz
kryterium giéwnej
korzysci (do wyboru
TAK/NIE ): art. 86a § 1 pkt
6 lit. od a) do k)

Schemat spetnia kryterium gtéwnej korzysci
o TAK o NIE

promotor lub korzystajacy zobowigzali sie
do zachowania w poufnosci wobec 0sdb
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie
pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej
(art, 86a § 1 pkt 6 lit a)
o TAK o NIE

promotor uprawniony jest do otrzymania
wynagrodzenia, ktérego wysokosé
uzalezniona jest od wysokosci korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia, (art.
86a § 1 pkt 6 lit b)
o TAK o NIE
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promotor uprawniony jest do otrzymania
wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania

korzysci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku
gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosSci nizszej, niz
zaktadano (art. 86a § 1 pkt 6 lit. ¢)

o TAK o NIE

dokonywane w ramach uzgodnienia
czynnosci opierajg sie na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg
znacznie ujednolicong forme, ktére nie
wymagajq istotnych zmian w celu wdrozenia
schematu u wiecej niz jednego
korzystajacego (art. 86a § 1 pkt 6 lit d)
o TAK o NIE

podejmowane sg celowe czynnosci
dotyczace nabycia spotki przynoszacej
straty, zaprzestania gtdwnej dziatalnosci
takiej spotki i wykorzystywania strat takiej
spotki w celu zmniejszenia zobowigzan
podatkowych, w tym poprzez przeniesienie
tych strat do podmiotu na terytorium innego
panstwa lub przyspieszenie wykorzystania
tych strat, (art. 86a § 1 pkt 6 lit. e)
o TAK o NIE

dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow
(przychoddéw) do innego zrédta dochodéw
(przychoddéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest

faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie
lub wytgczenie z opodatkowania, (art. 86a §
1 pkt 6 lit. f)

o TAK o NIE

czynnosci prowadza do okreznego obiegu
srodkéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotow posredniczacych
niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych, lub dziatan, ktére
wzajemnie sie znoszg lub kompensuja lub
prowadza do uzyskania stanu identycznego
lub zblizonego do stanu istniejgcego przed
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dokonaniem tych czynnosci albo majg inne
podobne cechy (art. 86a § 1 pkt 6 lit. g)
o TAK o NIE

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do
kosztow uzyskania przychodéw
transgraniczne ptatnosci pomiedzy
podmiotami powigzanymi, a w panstwie
miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
odbiorcy: - nie naktada sie podatku
dochodowego od osdb prawnych lub pobiera
sie podatek dochodowy od osdb prawnych
wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej
niz 5%, - ptatnosci te korzystajg z
catkowitego zwolnienia lub objete sq
preferencyjnymi zasadami opodatkowania
(art. 86a § 1 pkt 6 lit. h)
o TAK o NIE

korzystajacy zobowigzat sie, ze w
przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspotpracowat z promotorem, ktéry
udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci
promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie, (art. 86a § 1 pkt 6 lit. i)
o TAK o NIE

promotor lub korzystajacy faktycznie
respektujg co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w lit. bi ¢, (art. 86a § 1 pkt 6
lit. j)
o TAK o NIE

na podstawie istniejgcych okolicznosci
nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy
promotor lub korzystajacy, do ktérych nie
stosowatyby sie obowigzki przewidziane w
przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby,
zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w lit. a-c byto faktycznie
respektowane; (art. 86a § 1 pkt 6 lit. k)
o TAK o NIE
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Szczegodlna cecha
rozpoznawcza schematu
podatkowego (do wyboru
TAK/NIE) art. 86a § 1 pkt
13 lit. od a) do i)

a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do
kosztow uzyskania przychodoéw transgraniczne
ptatnosci pomie¢dzy podmiotami powigzanymi
oraz:

— odbiorca ptatnosci nie ma miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzagdu w zadnym z
panstw,
— odbiorca ptatnosci posiada miejsce
zamieszkania, siedzibe¢ lub zarzad na terytorium
lub w kraju stosujagcym szkodliwg konkurencje
podatkowa, okreslonych na podstawie
przepisoOw o podatku dochodowym od 0sob
fizycznych oraz przepisow o podatku
dochodowym od os6b prawnych (art. 86a § 1
pkt 13 lit. a)

o TAK o NIE

w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego

lub warto$ci niematerialnej i prawne;j

dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej

niz jednym panstwie (art. 86a § 1 pkt 13 lit. b)
0 TAK o NIE

ten sam dochod lub majatek korzysta z metod
majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,
(art. 86a § 1 pkt 13 lit. ¢)

0 TAK o NIE

w ramach uzgodnienia dochodzi do
przeniesienia aktywow 1 okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celoéw
podatkowych r6zni si¢ co najmniej o 25% (art.
86a § 1 pkt 13 lit. d)

0 TAK o NIE

moze skutkowac¢ obejsciem obowigzku
raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9
marca 2017 r. o wymianie informacji
podatkowych z innymi panstwami lub
rownowaznych ustaw, umow lub porozumien w
zakresie automatycznej wymiany informacji o
rachunkach finansowych, wtaczajac umowy lub
porozumienia z panstwami trzecimi lub
wykorzystywac brak rownowaznych przepisow,
umoéw lub porozumien lub ich niewtasciwe
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wdrozenie (art. 86a § 1 pkt 13 lit. e)
0 TAK o NIE

wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci
prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob
prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukeji
lub struktur prawnych:

- ktore nie prowadza znaczacej dziatalnosci

gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego
w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

- ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja
si¢, sg kontrolowane lub zatozone w panstwie
lub na terytorium innym niz panstwo lub
terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow
bedacych w posiadaniu takich os6b prawnych
oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur

prawnych

- jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta
rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajgcych osobowosci
prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych, w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723,
1075, 14991 2215 oraz z 2019 r. poz. 125 i
730), (art. 86a § 1 pkt 13 lit. f)

o TAK o .NIE

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w
danym panstwie uproszczenie w stosowaniu
przepisOw zwigzanych z ustalaniem cen
transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za
uproszczenie wprowadzone jednostronnie
uproszczenia, ktore wynika bezposrednio z
Wytycznych Organizacji Wspolpracy
Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen
transferowych dla przedsigbiorstw
wielonarodowych oraz administracji
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podatkowych, a takze innych
miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub
rekomendacji w zakresie cen transferowych,
(art. 86a § 1 pkt 13 lit. g)
0o TAK o NIE

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do
wyceny warto$ci niematerialnych, (art. 86a § 1
pkt 13 lit. h)
0o TAK o NIE
pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi
do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow,
jezeli przewidywany roczny wynik finansowy
podmiotu przenoszacego lub podmiotow
przenoszacych przed odsetkami 1
opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie
po tym przeniesieniu wynidstby mniej niz 50%
przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie
dokonano przeniesienia (art. 86a § 1 pkt 13 lit.
i)
0o TAK o NIE

Inna szczegdlna cecha
rozpoznawcza schematu
podatkowego (do wyboru
TAK/NIE ) art. 86a § 1 pkt
1 lit. od @) do d)

wptyw na czes¢ odroczong podatku
dochodowego lub aktywa albo rezerwy z
tytutu podatku odroczonego, wynikajacy lub

oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego jest istotny
dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw
o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt.

(art. 86a § 1 pkt 1 lit. a)
o TAK o NIE

ptatnik podatku dochodowego byitby
zobowigzany do pobrania podatku

przekraczajgcego w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli
w odniesieniu do wyptat naleznosci
wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia nie miatyby
zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia
podatkowe, (art. 86a § 1 pkt 1 lit. b)

o TAK o NIE

dochody (przychody) podatnika, o ktorym

mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26
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lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0so6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z
dnia 15 lutego 1992 r. o podatku

dochodowym od oséb prawnych, wynikajace

lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia, przekraczajg tqcznie w trakcie
roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt,

(art. 86a § 1 pkt 1 lit. )
o TAK o NIE

réznica pomiedzy polskim podatkiem
dochodowym, ktory bytby nalezny w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia od
korzystajacego nieposiadajacego siedziby,
zarzadu ani miejsca zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby
byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art.
3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od oséb fizycznych
lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od osdb
prawnych, a podlegajacym faktycznej
zaptacie podatkiem dochodowym w
panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca
zamieszkania korzystajacego w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia, przekracza
tgcznie w trakcie roku kalendarzowego
kwote 5 000 000 zt; (art. 86a § 1 pkt 1 lit.
d)
o TAK o NIE

Streszczenie opisu
uzgodnienia stanowigcego
schemat podatkowy, opis
dziatalnosci gospodarczej do
ktérej ma zastosowanie
schemat podatkowy bez
ujawnienia danych objetych
tajemnicg handlowgq,
przemystowg, zawodowq
lub procesu produkcyjnego.

(Do wypetnienia)

Pelny opis zgtaszanego schematu podatkowego

Wyczerpujacy opis
uzgodnienia stanowigcego
schemat podatkowy,
zatozen uzgodnienia,
czynnosci dokonywanych w
ramach uzgodnienia i ich

(Do wypetnienia)
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chronologii oraz
wystepujacych powigzan
pomiedzy podmiotami
powigzanymi

Wartos¢ przedmiotu
czynnosci uzgodnienia
stanowigcego schemat
podatkowy (do wyboru)

o Warto$¢ przedmiotu czynnosci
uzgodnienia stanowigcego schemat
podatkowy wyrazona w ztotych (do

uzupetnienia kwota w zt)

o Brak mozliwosci oszacowania wartosci
przedmiotu czynnosci uzgodnienia
stanowigcego schemat podatkowy

o Brak wartosci przedmiotu czynnosci
uzgodnienia stanowigcego schemat
podatkowy

Informacje dodatkowe

o0 zgtaszanym schemacie podatkowym

Wskazanie celéw, ktorych
realizacji schemat
podatkowy ma stuzyc¢

(Do wypetnienia)

Przepisy prawa
podatkowego znajdujace,
wedtug wiedzy sktadajacego
informacje, zastosowanie w
schemacie podatkowym

Szacunkowa wartos¢
korzysci podatkowej lub
przyblizona wartos¢ aktywa
w podatku odroczonym,
jesli wystepuje i jest znana
lub mozliwa do oszacowania
przekazujgcemu informacje
(do wyboru)

o Szacunkowa wartos¢ korzysci podatkowej
lub przyblizona wartos¢ aktywa w podatku
odroczonym, w ztotych (do uzupetnienia

kwota w zt)

o Brak mozliwosci oszacowania wartosci
korzysci podatkowej lub przyblizonej
wartosci aktywa w podatku odroczonym

o Brak korzysci podatkowej lub przyblizonej
wartosci aktywa w podatku odroczonym w
Ztotych

Wskazanie etapu, na jakim
zgodnie z wiedzg
sktadajqcego informacje
znajduje sie schemat
podatkowy, w szczegdlnosci
informacji o terminach jego
udostepniania lub
wdrazania lub o dacie
czynnosci w ramach

(Do wypetnienia)
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uzgodnienia

Dzien, w ktérym zostata tub
zostanie dokonana pierwsza
czynnos¢, stuzaca
wdrozeniu tego schematu

(Do wypetnienia)

Wskazanie dokonanych
czynnosci, ktére skutkowaty
przekazaniem informacji o
schemacie podatkowym

Wskazanie innych podmiotéw uczestniczacych w schemacie
podatkowym, majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym
lub na ktére moze mie¢ wptyw schemat podatkowy

(do wyboru NIE
DOTYCZY/TAK)

o NIE DOTYCZY

o Jesli, TAK, do wyboru

Typ podmiotu:
o Promotor
o Korzystajacy
o Wspomagajqcy
o Inny podmiot

Rodzaj danych
identyfikacyjnych (do
wypetnienia gdy powyzej
wybrano TAK)

Adres zamieszkania /
siedziby (do wypetnienia
gdy powyzej wybrano TAK)

Wskazanie innych podmiotow obowiazanych do przekazania
informacji o schemacie podatkowym

(do wyboru NIE
DOTYCZY/TAK )

o NIE DOTYCZY
o Jesli, TAK, do wyboru

Typ podmiotu:
o Promotor
o Korzystajacy
o Wspomagajqcy
o Inny podmiot

Rodzaj danych
identyfikacyjnych

Adres zamieszkania /
siedziby
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Dodatkowe wyjasnienia.
Pole wymagane w
przypadku, gdy jako cel
ztozenia informacji wybrano
uzupetnienie informacji (str.

Data wypetnienia Podpis sktadajacego

Zatacznik Nr 4
do Procedury wewnetrznej w zakresie
wypetniania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych
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Wykaz czynnosci, dziatan, uzgodnien
ktére winne by¢ poddane szczegdlnie wnikliwej analizie i weryfikacji
pod wzgledem
wystapienia schematu podatkowego podlegajacego raportowaniu

1. Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspotczynnika VAT innego niz prewspdiczynnik okreslony
zgodnie z regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 17 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw
1 ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow (Dz.U.
z 2015 r. poz. 2193).

2. Realizacja porozumien, w ramach ktorych powstaje dla SOK prawo do odliczenia podatku
VAT.

3. Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku SOK, skutkujacego mozliwoscig
odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnie;.

4. Przyznanie dofinansowania innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe
itp.), ktoére za $rodki z dofinansowania nabywaja od SOK ustugi (np. najem pomieszczen
itp.).

5. Zmiana sposobu zatrudnienia pracownika, w szczelno$ci zmiana umowy o prace na tzw.
samozatrudnienie.

Zatacznik Nr 5

do Procedury wewnetrznej

w zakresie

wypetniania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych
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Na podstawie objasnien podatkowych Ministra Finanséw z dnia 31

stycznia 2019 r. ponizej wskazano grupy czynnosci, ktoére nie beda
powodowaty obowiagzku raportowania na zasadach opisanych w ww.
objasnieniach (pkt. 3.1.3 i pkt. 5.1. objasnien):

1.

2.

3.

*

10.

11

12.
13.

14.

15

16.

17.

18

19.

20.
21.

przygotowanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji
1 zeznan podatkowych,

przygotowanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielenie
pozwolen/zezwolen,

przeglady dotyczace rozliczen podatkowych,

opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkow podatkowych, w ktorych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych
z istniejgcych interpretacji podatkowych 1 orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez
klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszte i zamknigte),

udzielanie porad 1 wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikow procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnos$ci rozliczen podatkowych z obowigzujagcymi
przepisami i1 praktyka podatkowa,

udzielanie porad 1 wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
podatkowych,

szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wytacznie informacyjnym charakterze),

ustlugi biezgcego doradztwa podatkowego,

wsparcie 1 reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sgdami
administracyjnymi, sgdami powszechnymi oraz Sagdem Najwyzszym,

wsparcie lub przygotowanie oswiadczen dla celow podatkowych,

. nie stanowi wynagrodzenia ,,success fee” podlegajace w kwalifikacji, jako ogdlna cecha

rozpoznawcza w rozumieniu MDR np. wynagrodzenie, ktorego sposob kalkulacji oparty
jest wytacznie o 1lo$¢ godzin analitycznych/godzin pracy spedzonych przez poszczegdlnych
cztonkow zespotu projektowego,

standaryzowane produkty bankowe, takie jak np. wzor umowy rachunku bankowego,
produkty emerytalne takie jak Pracownicze Plany Kapitalowe(PPK), Pracownicze
Programy Emerytalne (PPE), Indywidualne Konta Emerytalne (IKE), czy Indywidualne
Konta zabezpieczenia Emerytalnego (IKZE),

przekazanie korzystajgcemu drukow urzedowych,

. wykorzystanie przez notariuszy ,,wzorcoOw” uméw notarialnych wykorzystywanych przy

standardowych transakcjach (nienakierowanych na osiggni¢cie korzysci podatkowych),
wybor metody degresywnej amortyzacji w  podatku dochodowym od o0s6b
prawnych/podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

wybor opodatkowania VAT transakcji nieruchomosci poprzez rezygnacje z dobrowolnego
zwolnienia z VAT,

.decyzja w zakresie obnizenia stawek amortyzacyjnych zgodnie z przepisami ustawy

o CIT/ustawy o PIT, jezeli te dzialania s3 podejmowane, jako niestanowigce elementu
uzgodnienia obejmujgcego takze inne czynnosci,

zmiana kwalifikacji zrédta dochodu wynikajaca z korekty kwalifikacji uprzednio dokonane;j
w wyniku btedu oraz majacej na celu skorygowanie (dostosowanie do obowigzujacych
przepisOw prawa),

skorzystanie z ulg i preferencji podatkowych,

opinie prawne oparte na wypracowanych w danym podmiocie standardach wypowiedzi na
dane zagadnienia.
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Zatacznik Nr 6

do Procedury wewnetrznej

w zakresie

wypetniania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych
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»Dziatajac w imieniu Suwalskiego Osrodka Kultury na podstawie art. 86b
§ 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r.
poz. 900), niniejszym zwalniam .................. . (nazwa Promotora) z obowigzku
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej przewidzianej przepisami
ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (tj. Dz.U. z 2019 r.
poz. 283), (lub innych tzw. ustaw korporacyjnych)” ze wskazaniem danych
identyfikacyjnych zwalnianych z tajemnicy doradcéw.

Podpis Dyrektora SOK
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