DYREKTOR SUWALSKIEGO OSRODKA KULTURY
OGLASZA NABOR OFERT NA STANOWISKO
GLOWNEGO SPECJALISTY DO SPRAW ORGANIZAC]I IMPREZ
W SUWALSKIM OSRODKU KULTURY W SUWALKCH

Wymiar czasu pracy: etat
Forma zatrudnienia: umowa na czas nieokres$lony, po rocznym okresie prébnym
Adres instytucji kultury: ul. Papieza Jana Pawta II 5, 16-400 Suwatki

1. Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie musi spelnia¢ nastepujace wymagania
niezbedne do zatrudnienia na danym stanowisku:
1) posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie,
2) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku giéwnego
specjalisty do spraw organizacji imprez,
3) ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,
4) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe zwiazane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktore
przeprowadzany jest nabor ofert:
1) znajomo$¢ problematyki bedacej przedmiotem dziatalnoéci Suwalskiego Osrodka
Kultury oraz aktualnych zjawisk w szeroko pojetej kulturze i sztuce,
2) predyspozycje i zdolno$ci organizatorskie,
3) umiejetno$é pracy w zespole
4) umiejetno$¢ samodzielnego rozwigzywania probleméw i systematyczno$c,
5) odporno$c¢ na stres,
6) komunikatywno$¢ i otwarto$¢ na ludzi, pomysty i niesztampowe rozwigzania
7) dyspozycyjno$¢ w godzinach popotudniowych oraz w weekendy
8) znajomo$¢ jezyka obcego w mowie i pi$mie; preferowany jezyk angielski
9) znajomo$¢ pakietu Office, Internetu, poczty elektronicznej i portali
spotecznosciowych
10) znajomo$¢ przepisow Ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych.

3. Do gtéwnych zadan wykonywanych na stanowisku, na ktdre przeprowadzony
jest nabor ofert, nalezy:
1) opracowywanie programow i scenariuszy imprez,
2) opracowywanie budzetéw imprez,
3) przygotowywanie niezbednej dokumentacji organizowanych imprez,
4) wspotpraca z partnerami oraz wspotorganizatorami imprez,
5) organizowanie priorytetowych imprez kulturalnych,
6) opracowywanie sprawozdan ze zrealizowanych projektow,
7) wspbtpraca z artystami, agencjami, menadzerami i technikami podczas
projektow realizowanych przez SOK,
8) opracowywanie plandw wspétpracy z zagranicg, w tym z miastami partnerskimi
oraz przygotowywanie dokumentacji niezbednej do zorganizowania wyjazdow
grup artystycznych z SOK na festiwale i konkursy krajowe lub zagraniczne.



4.Wymagane dokumenty:
1) Curriculum Vitae
2) list motywacyjny

5. Termin i miejsce skladania ofert:
1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ droga elektroniczng
sok@soksuwalki.eu lub pocztg z podanym adresem zwrotnym, nr telefonu
i dopiskiem ,Nabor na stanowisko gtéwnego specjalisty do spraw organizacji
imprez w Suwalskim O$rodku Kultury” na adres:
Suwalski Osrodek Kultury
ul. Papieza Jana Pawta II 5, 16-400 Suwalki
lub sktada¢ osobiscie w sekretariacie Suwalskiego O$rodka Kultury w terminie
do 6 grudnia 2019 r.
2) Dokumenty, ktére wptyng do Suwalskiego O$rodka Kultury po ustalonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Suwatki, 25.11.2019r.

M/




