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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Wykonania materialéw multimedialnych (audio/video) promujacych projekt
s»Suwalki Blues Festival — czynnik rozwoju spolecznego i gospodarczego miasta
Suwalk”’

1.NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Suwalski Oérodek Kultury
ul. Papieza Jana Pawta II 5
16-400 Suwalki

NIP: 844-235-10-54

2. TRYB POSTEPOWANIA

1) Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci

2) W postepowaniu nie stosuje sig ustawy Prawo zamowier publicznych.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Wykonanie materiatéw multimedialnych (audio / video) promujacych projekt »Suwatki Blues
Festival — czynnik rozwoju spolecznego i gospodarczego miasta Suwatk’’
Kod CPV 32321300-2

4. ZAKRES ZAMOWIENIA OBEJMUJE

Wykonanie materiatéw multimedialnych (audio / video) promujacych projekt ,,Suwatki Blues
Festival — czynnik rozwoju spolecznego i gospodarczego miasta Suwatk’’ zgodnie z ponizszg
specyfikacija:

1. SPOT AUDIO-VIDEO DO INTERNETU i TELEWIZJ] *

Wymagania techniczne dotyczace spotu audio-video do internetu, o czasie trwania 15 sekund
- montaz materiatu dzwigkowego wraz z postprodukcja

- mix 1 mastering

- montaz zrealizowany zgodnie z zachowaniem dotychczasowego stylu i dynamiki filméw SBF
- wykonanie Zaawansowanej, wielowarstwowej post-produkcji tonalnej

- realizacja animacji 3D logotypu Suwatki Blues Festiwal

- materiaty graficzne oraz nagranie lektorskie dostarczone przez zlecajacego

Termin realizacji: 5 maja 2022 y.
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Wymagania techniczne przygotowanego materiatu Video:
Polsat :
https://adflow.polsatmedia.pl/static/files/SPECYFIKACJA PLIKOW POLSAT MEDIA ADFLOW.pdf?v=2019
0208105018
TVP:
https://kliper.tvp.pl/static/files/pliki HD PL.pdf?v=20170901162946
TVN:

https://transfer.tvnmedia.pl/pl/wymagania_techniczne.pdf

2. SPOT RADIOWY - AUDIO

Wymagania techniczne dotyczace reklam audio:

- montaz materiatu dzwiekowego wraz z postprodukcja

- mix i mastering

- przygotowanie 2 wersji jezykowych (polska i angielska)

- nagranie lektorskie oraz podklad muzyczny dostarczony przez zlecajacego (wersja polska i wersja
angielska)

Termin realizacji: 27 maja 2022 r.

3. SPOT AUDIO-VIDEO NA TELEBIMY FESTIWALOWE

Wymagania techniczne dotyczace animacji/spotu audio-video na telebimy festiwalowe

- montaz materiatu dzwiekowego wraz z postprodukcja

- mix i mastering

- montaz zrealizowany zgodnie z zachowaniem dotychczasowego stylu i dynamiki animacji
- wykonanie zaawansowanej, wielowarstwowej post-produkeji tonalnej materiatu filmowego
- realizacja animacji 3D logotypu Suwatki Blues Festiwal

Termin realizacji: do 27 maja 2022 r.

4. FILMY Z SBF 2022 - POSTPRODUKCIJA

Wymagania techniczne dotyczace wykonania filméw:

- wykonanie 3 filméw z 4 dni wydarzen podczas Suwatki Blues Festival, o czasie trwania min. 1,5
min do 2 min.

- material filmowy zrealizowany przy uzyciu elektronicznych zyroskopowych systemow stabilizacji
obrazu, ze zdalng (manualna) kontrola ustawienia ostroéci podczas rejestracji materiatu filmowego
dla uzyskania dynamicznego, "kinowego" obrazu

- materiat zrealizowany przy uzyciu minimum dwoéch operatorow

- material zrodlowy zarejestrowany w formacie quicktime pro-ress, lub wyZzszym

- montaz zrealizowany zgodnie z zachowaniem dotychczasowego stylu i dynamiki filméw SBF

- wykonanie zaawansowanej, wielowarstwowej post-produkcji tonalnej

- realizacja animacji 3D logotypu Suwatki Blues Festival

- udzwiekowienie filmow

- mix i mastering

Termin realizacji: do 27 lipca 2022 r.

5. TERMIN REALIZACJI USLUGI
0d 5.05.2022 —27.07.2022 1.
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6. WYMAGANE DOKUMENTY
1) Wypetniony formularz OFERTA - wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniej $zego zapytania.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Informacji na temat zapytania udziela Magdalena Tumialis, tel. 535 290 490, e-mail:
magdalena.tumialis@soksuwalki.eu.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferte¢ mozna ztozyé w formie pisemnej. Ofertg pisemna nalezy umie$ci¢ w opakowaniu
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie winno byé opatrzone nazwa i adresem wykonawcy: Suwalski Oérodek Kultury
w Suwalkach, ul. Papieza Jana Pawila II 5, 16 — 400 Suwatki, oraz opisane: OFERTA:
Wykonanie materialow multimedialnych (audio / video) promujacych projekt
souwatki Blues Festival — czynnik rozwoju spolecznego i gospodarczego miasta

Suwalk”’
2) Oferte mozna przestaé do Bazy Konkurencyjnosci jako zakacznik do zapytania ofertowego.

9. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
1) Oferte nalezy ztozyé w sekretariacie Suwalskiego Osrodka Kultury w Suwatkach, ul.
Papieza Jana Pawta I1 5 lub w Bazie Konkurencyjnosci (jako zatacznik do ogloszenia).
2)  Termin sktadania ofert uplywa dnia 22.03.2022 roku o godz. 12:00.

3) Dla zachowania terminu liczy si¢ data i godzina wplywu oferty do Suwalskiego Os$rodka

Kultury w sposéb okreslony w pkt 1 powyzej.

4) Oferty zlozone po uptywie terminu Wyznaczonego na ich sktadanie nie bedg rozpatrywane

1 zostang zwrécone (nienaruszone) wykonawcom.

10. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Cena musi uwzgledniaé wszelkie koszty, niezbedne do prawidiowego wykonania ustugi,

stanowigce przedmiot zapytania ofertowego i jego zakres.

2) Ceng ofertowa, obejmujaca caly zakres ustug, nalezy podaé w formularzu OFERTA

— stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
3) Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN, z okresleniem kwot netto, brutto, VAT.

11. KRYTERIA WYBORU OFRTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1) Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena.
2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia dalszych negocjacji z Wykonawca/cami,
ktory/rzy ztozyli oferty z tozsama co do wysokosci cena.

Suwalski Osrodek Kuitury T +48 87 563 85 00 NIP 844 23510 54 instytucja kultury Miasta Suwatki str. 3
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wykonawcy, ktory zlozyl oferte, bedzie udostepniony protokot z postepowania o udzielenie
zamoOwienia, z wylaczeniem czeSci ofert stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa.

13. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA
a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania ofertowego bez dokonywania

wyboru oferty najkorzystniejszej na kazdym etapie i bez podawania przyczyn. W razie
skorzystania przez Zamawiajacego z tego uprawnienia, Wykonawcom ktérzy ztozyli oferty nie
przyshiguja jakiekolwiek roszczenia z tym zwiazane (koszty przygotowania i ztozenia oferty
ponosi Wykonawca).

ZALACZNIKI

1) Formularz OFERTA :
Suwalskiegh@$rodka Kultury
19

dr Ignacy Otéw
Suwalski Osrodek Kultury T +48 87 563 85 00 NIP 844 23510 54 instytucja kultury Miasta Suwatki Str, 4
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Zalacznik nr 1

Suwalski O$rodek Kultury w Suwalkach, ul. Papieza Jana Pawla II 5, 16-400 Suwalki
OFERTA
/wzbr/

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dnia 15.03.2022 r., ktérego przedmiotem jest

Wykonanie materiatow multimedialnych (audio / video) promujacych projekt ,,Suwalki Blues
Festival — czynnik rozwoju spolecznego i gospodarczego miasta Suwalk®’

oferuje/oferujemy realizacje zaméwienia w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym za cene:
netto ... ztotych, brutto ... zlotych, .......... VAT,

1. O$wiadczam/y, ze cena podana wyzej zawiera wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem
zamOwienia, zgodnie z Wymogami zapytania ofertowego i sa cenami ostatecznymi.

2. Oswiadczam/y, ze w przypadku powierzenia nam realizacji zamoéwienia dotozymy wszelkich
staraf, aby wykonaé¢ przedmiotowe zaméwienie z zachowaniem nalezytej starannoéci oraz
przystapimy do jego realizacji odpowiednio wczesnie tak, aby zmiesci¢ sie W planowanym
terminie.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig Zapytania ofertowego, nie wnosimy do niego
zastrzezen, uzyskaliémy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.
W przypadku wyboru naszej oferty, zobowiazujemy sie do zawarcia umowy,

4. O$wiadczam/y, ze uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu
terminu skladania ofert.

5. Osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym jest:

..............................................................................

........................................................................................................................

.............................................................................................

.....................................................................
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(podpis osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy)

Obowiazek informacyjny

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej:
RODO, informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Suwalski Osrodek Kultury z siedzibg przy
ul. Papieza Jana Pawla 1I 5, 16-400 Suwalki.

2) Na podstawie obowiazujacych przepisow, wyznaczyliémy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
kontaktowac sig:

« listownie na adres: ul. Papieza Jana Pawla II 5, 16-400 Suwalki

« przez e-mail: dorota.sklodowska@soksuwalki.eu

3)  Dane osobowe pozyskane w zwiazku z zawarciem z Pania/Panem umowy beda przetwarzane w nastepujacych
celach:

« realizacja podpisanej z Pania/Panem umowy,

« udzielanie odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,

« udzielanie odpowiedzi w toczacych si¢ postgpowaniach.

« wykonanie zada Suwalskiego O$rodka Kultury i innych prawnych obowiazkéw, w tym umownych Suwalskiego
Osrodka Kultury ( podstawa prawna : art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),

- realizacja prawnie usprawiedliwionych intereséw Suwalskiego Oérodka Kultury ( podstawa prawna : art. 6 ust. 1
lit. f RODO) takich jak wykonanie zawartych przez nas umow z podmiotami trzecimi, w tym z naszymi partnerami 1
sponsorami, marketing bezposredni naszych uslug i zadan, ustalenie, obrona i dochodzenie roszczen, tworzenie
zestawien i analiz ( takich jak raportowanie, badania marketingowe itp. itd.) w zwiazku z wykonywaniem naszych
zadan statutowych i obowiazkéw prawnych, w tym umownych

4)  Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych jest:

+ wykonanie umowy lub podjecie dziataf na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)
i/lub

+ wypelnienie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) i/lub

« realizacja prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

5)  Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:

« podmiotom przetwarzajacym je na nasze zlecenie i/lub

« organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowiazujacych przepisow
prawa, np. sadom, organom $cigania lub instytucjom panstwowym, gdy wystapia z zadaniem, w oparciu 0 stosowna
podstawe prawna i/lub naszym partnerom, z ktorymi mamy zawarte umowy na wspblprace przy wykonywaniu
naszym zadan i innych obowiazkéw prawnych, w tym umownych, podmiotom §wiadczacym nam pomoc
informatyczna, prawna, ustugi doradcze, konsultacyjne oraz innym podmiotom dziatajacym na nasze zlecenie a
$wiadczacym

nam ustugi niezbedne do realizacji naszych zadan statutowych i wykonania innych obowiazkéw prawnych, w tym
umownych.

6) Pani/Pana dane nie beda przekazane do paristw trzecich.

7) Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu, w jakim dane sa przetwarzane. Okres,
przez ktory Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane jest zalezny od nastgpujacych kryteriow:

« czas obowiazywania umowy i/lub,

« przepisy prawa, ktére moga nas obligowa¢ do przetwarzania danych przez okrelony czas i/lub,

+ czas wykonania zadan Suwalskiego Os$rodka Kultury i innych prawnych obowiazkéw, — w tym umownych i/lub,
«  czas, kt6ry jest niezbedny do obrony naszych intereséw i/lub,
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*  okres w ktérym Suwalski O§rodek Kultury moze ponieéé konsekwencje prawne nienalezytego wykonania lub
niewykonania naszych zadan statutowych lub obowiazkéw prawnych.

8)  Ponadto, informujemy, ze ma Pani/Pan prawo do:

* dostepu do swoich danych osobowych,

* zadania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sa nieprawidtowe oraz uzupetnienia niekompletnych danych
osobowych,

* zadania usuniccia swoich danych osobowych, w szczegolnosci w przypadku cofnigcia przez Pania/Pana zgody na
przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,

* zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

* wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Pani/Pana szczegdllna sytuacje, w
przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu czy tez
na potrzeby marketingu bezpogredniego,

* przenoszenia swoich danych osobowych,

* wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong, danych osobowych, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.

9) W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sq przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan prawo wycofania zgody

przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. Zgode moze Pani/Pan wycofaé
poprzez wystanie o§wiadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres korespondencyjny badz adres e-mailowy.

10) Informujemy, ze dane osobowe nie beda przetwarzane w $posob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

11) Podanie przez Pana/Paniat‘danych osobowych ma charakter dobrowolny, lecz jest niezbedne do zawarcia i realizacji

umowy
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