Podpisany przez:
Ignacy Otéw
dnia 9 grudnia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 15/2024
DYREKTORA SUWALSKIEGO OSRODKA KULTURY

z dnia 9 grudnia 2024 r.

w sprawie inwentaryzacji okresowej.

Na podstawie art. 26 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120, 295 z pdzn. zm.) oraz stosownie
do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem
Dyrektora Suwalskiego Osrodka Kultury nr 27/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r.,
zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej metodq spisu z natury
sktadnikow majatkowych Suwalskiego Osrodka Kultury oraz ustalam nastepujace
zasady i techniki inwentaryzaciji:

§ 1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie w dniu 10 grudnia 2024 r. dodatkowej
inwentaryzacji z natury sktadnikdow majatkowych Suwalskiego Osrodka Kultury
tj. Srodkéw trwatych, sSrodkow trwatych niskocennych oraz wyposazenia
pozostajgcego na ewidencji pozabilansowej pozostajacych w odpowiedzialnosci
materialnej Jacka Racisa.

2. Do skfadu komisji inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych powotuje
nastepujqce osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Funkcja
Przewodniczacy
1. Magdalena Tumialis komisji
inwentaryzacyjnej
2. Aneta Jurczyk . Czionek kom|§J| .
inwentaryzacyjnej
3. Swierzbin Grzegorz . Czionek kom'.sJ' i
inwentaryzacyjnej
4. | Tadeusz Grygienc¢ Cz+on_ek Zespotu
spisowego
e Czionek zespotu
5. Jarostaw Choinski Spisowego

8§ 2.

1. Spisowi podlegajg wszystkie sktadniki majatkowe wymienione w § 1, za
ktére odpowiedzialno$¢ materialng ponosi dany pracownik.
2. Przedmioty niepelnowartosciowe, uszkodzone Ilub 2z innych

przyczyn o obnizonej wartosci, a takze zapasy obce nalezy spisa¢ na
odrebnych arkuszach inwentaryzacyjnych, stosownie je oznaczajac.
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3. Osobe materialnie odpowiedzialna zobowigzuje do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:

a) oznakowania mienia nalepkami z kodem kreskowym, utozenia wedtug
asortymentow, uporzadkowania sktadnikow majatkowych,

b) przekazania wymaganej dokumentacji giéwnej ksiegowej do dnia
spisu.

4. Pracownik materialnie odpowiedzialny, czionkowie zespotdw spisowych
muszg by¢ obecni w okresie, w ktorym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne.

5. Zobowiazuje kierownikow aby umozliwili podlegtym pracownikom
wywiazanie sie z obowiazkow zwigzanych z inwentaryzacjq.

6. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy w terminie do dnia 15 grudnia 2024 r. sprawozdanie
koncowe z przebiegu spisu z natury.

7. Wyceny oraz ustalenia rdéznic inwentaryzacyjnych  skfadnikéw
majatkowych, podlegajacych spisowi z natury, nalezy dokona¢ w terminie do
dnia 20 grudnia 2024 r.

8. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w terminie do dnia 20 grudnia
2024 r., sktada sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury wraz
z wnioskami co do sposobu rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych. Protokot
i wnioski podlegajq uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez gtdéwnego
ksiegowego, aw przypadku wniosku o obcigzenie pracownika za powstate
niedobory opinie swojg powinien wyrazi¢ radca prawny.

9. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki Iub
niedobory) =zatwierdzone przez kierownika jednostki, powinny by¢ ujete
w ksiegach rachunkowych roku 2024.

10. Za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg CZynNNoSCi
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

11. Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscia spisow
inwentaryzacyjnych powierza sie gtdwnemu ksiegowemu.
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§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Suwalskiego
Osrodka Kultury

Ignacy Otow
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