Podpisany przez:
Ignacy Otéw
dnia 12 czerwca 2025 r.

ZARZADZENIE NR 11/2025
DYREKTORA SUWALSKIEGO OSRODKA KULTURY

z dnia 10 czerwca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 26/2021 Dyrektora
Suwalskiego Osrodka Kultury z dnia 21 grudnia 2021 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci dla
Suwalskiego Osrodka Kultury.

Dziatajagc na podstawie art. 10ust. 1i2, oraz art. 13 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r.o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 120 z pézn. zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

W Zataczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 26/2021 z dnia 21 grudnia 2021 r. pn.
,Zasady (polityka) rachunkowosci w Suwalskim Osrodku Kultury” w cz. II.
Metody wyceny aktywow i pasywow, pkt. 4 Prezentacja danych
w sprawozdaniach finansowych ulega zmianie tres¢ ppkt d, e i f, ktére otrzymujq
brzmienie:

1. ,d) Dotacje podmiotowe otrzymywane od organizatora na pokrycie
kosztow biezgcej dziatalnosci, ksiegowane na koncie 740, analitycznie 740-1,
zaliczane sg do przychoddéw dziatalnosci podstawowej i prezentowane
w rachunku zyskow i strat w czesci A.V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci
podstawowej.”

2. ,e) Dotacje celowe od organizatora oraz dotacje (Srodki finansowe) od
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, otrzymane na dziatalno$¢ biezaca,
ksiegowane na koncie 740, analitycznie 740-2 i 740-3, zaliczane sg do
przychodow z dziatalnosci podstawowej i prezentowane w rachunku zyskow
i strat w czesci A.V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej.”

3. ,f) Dotacje ($rodki finansowe) otrzymane z funduszy unijnych lub innych
zagranicznych zrédet na dofinansowanie okreslonych w umowie zadan biezacych,
ksiegowane na koncie 742, zaliczane sg do przychodéw z dziatalnosci
podstawowej i prezentowane w rachunku zyskéw i strat w czesci A.V. Dotacje na
finansowanie dziatalnosci podstawowej.”

§ 2.

W Zataczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 26/2021 z dnia 21 grudnia 2021 r. pn.
,Zasady (polityka) rachunkowosci w Suwalskim Osrodku Kultury” w cz. III.
Zasady i sposdb prowadzenia ksiqg rachunkowych, pkt 3 Opis funkcjonowania
kont syntetycznych i zasady ksiegowania operacji gospodarczych ulega zmianie
tres¢ ppkt 1, ktéry otrzymuje brzmienie:
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»1) Wykaz kont ksiegi gtdwnej.Wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtéwnej)
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego dokumentu. Konta analityczne
(konta ksiqgg pomocniczych) stuzg do uszczegodtowienia i uzupetnienia
zapisow kont ksiegi gtownej. Zaktadanie kont analitycznych odbywa sie
wg potrzeb inie wymaga wprowadzania zmian w polityce
rachunkowosci. Zmian w polityce rachunkowosci nie wymaga rdéwniez
zaktadanie i usuwanie kont pozabilansowych, ktére tworzone sg wg
potrzeb. Szczego6towy opis operacji podlegajacych ksiegowaniu na
kontach syntetycznych oraz powigzania kont okreslonych w zataczniku
nr 1 w zakresie nieuwzglednionym w niniejszej polityce rachunkowosci
SOK zawiera publikacja pt. ,Plan kont z komentarzem dla instytucji
kultury” autorstwa U. Pietrzak, wyd. ODDK Sp. z 0.0. Sp. kom., Gdansk,
2022, z uwzglednieniem réznic w numeracji kont wyszczegdlnionych

[1N/4

W ponizszym zestawieniu:"”,

L.p. | Nr konta ksiegi gtdwnej w SOK Nr konta ksiegi gidwnej w
publikacji

1. 011 010

2. o070 070, 071

3. 071 073, 074, 075

4. 081 080

5. 134 131, 135

6. 135 133

7. 136 139

8. 137, 138 133

9. 200 201, 202

10. 201 202

11. |225 220, 221, 222, 223

12. 235 237

13. 311 310

14. | 331,332 330

15. 731 730

16. | 732 732, 733

17. 740 740, 741

18. [800 800, 802

19. |845 845, 846

§ 3.

W Zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 26/2021 z dnia 21 grudnia 2021 r. pn.
»~Zasady (polityka) rachunkowosci w Suwalskim Osrodku Kultury” w cz. IV.
Wykaz zbiorédw danych tworzacych ksiegi rachunkowe, ulega zmianie tres¢
ppkt 8, ktéry otrzymuje brzmienie:

»8) Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane s w kazdym okresie
sprawozdawczym, obejmujgacym okres miesigca kalendarzowego, na
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podstawie dowoddéw zréddtowych zgrupowanych w zbiorach tematycznych
(rejestrach):

a) RK - raporty kasowe - zbiéor dowodéw bedacych odzwierciedleniem
operacji gospodarczych, dokonanych gotowkowo za posrednictwem
kas,

b) WB - wyciagi bankowe - zbiér dowoddw bedacych odzwierciedleniem
operacji gospodarczych, dokonanych bezgotdwkowo za posrednictwem
banku,

c) FVZ - zbiér dowodow bedacych odzwierciedleniem operacji
gospodarczych, dokonywanych na podstawie faktur VAT zakup, oraz
korekt faktur VAT zakup, zwigzanych ze sprzedazgq opodatkowang,
a takze nieopodatkowang,

d) FVS - zbiér dowoddéw bedacych odzwierciedleniem operacji
gospodarczych sprzedazy, dokonywanych na podstawie faktur VAT
oraz korekt faktur VAT dotyczacych tej sprzedazy,

e) FVDP - zbiér dowoddw bedacym odzwierciedleniem operacji
gospodarczych, dotyczacych faktur VAT, wystawionych do paragonéow
fiskalnych,

f) DWS - dla dowoddéw wystawianych wewnetrznie, odzwierciedlajacych
sprzedaz dokonang z zastosowaniem ewidencji na kasach fiskalnych
oraz sprzedazy niepodlegajacej ewidencji za pomocg kas fiskalnych, na
ktére nie wystawia sie faktur VAT,

g) WNT - stuzgca do ewidencji faktur dotyczacych zakupu i odwrotnego
obcigzenia podatkiem VAT w zwigzku z importem towaréw z kraju
bedgcego cztonkiem Unii Europejskiej,

h) WNU - stuzgca do ewidencji faktur dotyczacych zakupu i odwrotnego
obcigzenia podatkiem VAT w zwigzku zimportem ustug z kraju
bedacego cztonkiem Unii Europejskiej,

i) IM- stuzaca do ewidencji faktur dotyczacych zakupu i odwrotnego
obcigzenia podatkiem VAT w zwigzku z importem ustug spoza terenu
Unii Europejskiej,

j) IT - stuzaca do ewidencji faktur dotyczacych zakupu i odwrotnego
obcigzenia podatkiem VAT w zwigzku z importem towardw spoza
terenu Unii Europejskiej,

k) WSSU - stuzgca do ewidencji faktur dotyczacych sprzedazy ustug za
granice do kraju na terenie Unii Europejskiej,

) DP - zbiér pozostatych dowoddédw ksiegowych zewnetrznych
i wewnetrznych, w tym rozliczeniowych i korygujacych.”.
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§ 4.

W Zatgaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 26/2021 z dnia 21 grudnia 2021 r. pn.
»~Zasady (polityka) rachunkowosci w Suwalskim Osrodku Kultury” ulega zmianie
Zatgcznik nr 1 - Plan kont, ktéry otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku nr
1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5.

W Zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 26/2021 z dnia 21 grudnia 2021 r. pn.
»~Zasady (polityka) rachunkowosci w Suwalskim Osrodku Kultury” ulega zmianie
Zatgcznik nr 2 - Wykaz pracownikéow dopuszczonych do uzytkowania programu
finansowo-ksiegowego, ktoéry otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku nr
2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6.

Pozostate zapisy Zarzadzenia Nr 26/2021 Dyrektora Suwalskiego Osrodka
Kultury z dnia 21 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej
zasady (polityke) rachunkowosci dla Suwalskiego Osrodka Kultury nie ulegajq
zmianie.

8§ 7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocq obowigzujacq od
1 stycznia 2025 r.

Dyrektor Suwalskiego
Osrodka Kultury

Ignacy Oiow
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 11/2025
Dyrektora Suwalskiego Osrodka Kultury
z dnia 10 czerwca 2025 .

PLAN KONT
Nr konta Nazwa konta
syntetycznego
Zespot 0 - AKTYWA TRWALE
011 Srodki trwate
013 Pozostate Srodki trwate
014 Zbiory biblioteczne
016 Dzieta sztuki i eksponaty muzealne
017 Zbiory do wystaw
020 Wartosci niematerialne i prawne
070 Umorzenie srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych
071 Umorzenie pozostatych srodkéow trwatych i innych
sktadnikdw majatkowych
080 Srodki trwate w budowie
081 Srodki trwate w budowie finansowane ze $rodkéw UE
093 Srodki trwate obce - pozabilansowe
094 Srodki trwate obce - pozabilansowe
Zesp6t 1 - KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
100 Kasa
131 Rachunek biezgcy jednostki
132 Rachunek ZFSS
133 GRANTY
134 Rachunek bankowy - dotacje organizatora
135 Rachunek bankowy - kaucja gwarancyjna
136 Rachunek bankowy - VAT podzielony
137 Rachunek bankowy projektu — SBF czynnik rozwoju
spotecznego
i gospodarczego Miasta Suwatk - budzet panstwa
138 Rachunek bankowy projektu — SBF czynnik rozwoju
spotecznego
i gospodarczego Miasta Suwatk - MF EOG
140 Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
200 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201 Sprzedaz do paragonu
225 Rozrachunki z budzetami
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
230 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
234 Rozrachunki z pracownikami z tyt. pobranych zaliczek
235 Rozrachunki z pracownikami z tyt. pozyczek

mieszkaniowych

Id: 134CF270-EBC7-4297-881D-AF4BD833E7E3. Podpisany Strona 1




z ZFSS

238 Rozliczenia z tyt. niedoboréw, szkdd i nadwyzek
243 Roszczenia sporne
246 Whptaty na PPK
249 Pozostate rozrachunki
280 Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci
291 Naleznosci warunkowe - pozabilansowe
292 Zobowigzania warunkowe - pozabilansowe
293 Zobowigzania zabezpieczone na majatku — pozabilansowe
294 Naleznosci warunkowe - rozliczenie
Zespot 3 - MATERIALY I TOWARY
300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
311 Materiaty — magazyny podreczne
330 Towary handlowe pozostate
331 Towary handlowe - suwale
332 Towary handlowe - magazyny podreczne
340 Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw handlowych
391 Zapasy obce - pozabilansowe
Zespot 4 - KOSZTY WG RODZAJU
400 Amortyzacja
411 Zuzycie materiatow
419 Zuzycie energii
420 Ustugi obce
430 Wynagrodzenia
440 Odpisy na ZFSS
441 Inne Swiadczenia na rzecz pracownikow
445 Sktadki ZUS i Fundusz Pracy
446 Whptaty na PPK
450 Podatki i optaty
460 Pozostate koszty
490 Rozliczenie kosztéw
Zesp6t 5 - KOSZTY WG ZADAN I MIEJSC POWSTAWANIA
500 Koszty dziatalnosci statutowej
550 Koszty utrzymania etatow
551 Koszty bezposrednie utrzymania obiektéw
552 Koszty ogdlnozaktadowe
560 Koszty dziatalnosci pomocniczej
Zespot 6 - PRODUKTY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
630 Produkcja w toku
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw operacyjnych — czynne
641 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw - bierne
Zespot 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ICH OSIAGNIECIA

700 Przychody ze sprzedazy dziatalnosci statutowej
709 Sprzedaz wydawnictw i koszt wtasny sprzedanych

wydawnictw
710 Sprzedaz pozostatych ustug
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731 Sprzedaz towardw i koszt wtasny sprzedanych towardw
732 Sprzedaz materiatdw i koszt wtasny sprzedanych materiatéw
740 Dotacje budzetowe
742 Dotacje unijne
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
Zespot 8 - FUNDUSZE, REZERWY, WYNIK FINANSOWY
800 Fundusz jednostki
840 Rezerwy
845 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow
846 Rozliczenia miedzyokresowe ze srodkow UE
850 ZFSS
860 Wynik finansowy
870 Podatek dochodowy od 0séb prawnych
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Zatacznik
Dyrektora

Nr 2 do zarzadzenia

Nr 11/2025

Suwalskiego Osrodka Kultury
z dnia 10 czerwca 2025 .

Wykaz pracownikow dopuszczonych do uzytkowania programu
finansowo - ksiegowego
SYMFONIA ® Finanse i Ksiegowo$¢ produkcji Sage sp. z o.0.

L.p. Imie i nazwisko Sygnatura Zakres Wzor
pracownika (login) czasowy parafki
1. | Aneta Jurczyk Bezterminowo
2. | Matgorzata Stepkowska Bezterminowo
3. | Katarzyna Auron Bezterminowo
4. |Urszula Zylinska Bezterminowo
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